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RESOLUCAO N° 001/2025

Altera a Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro, revogando
a Resolugdo n° 04/2018, demais alteragdes, e da

outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE DEPUTADO IRAPUAN PINHEIRO-
CE.. APROVA E PROMULGA O SEGUINTE PROJETO DE RESOLUCAO.

TITULO 1

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A CAmara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro, Estado do Ceara, para
efetivar a operacionalizagdo de seus servigos administrativos internos, dispde de Orgdos
proprios, agrupados segundo sua natureza funcional, os quais responderdo de forma
conjunta pelas atividades e objetivos que tenham em vista o regular funcionamento do

Poder Legislativo e o bem-estar da coletividade.

Paragrafo tinico - Na qualidade de representante do Poder Legislativo Municipal, o
Presidente da Camara adotara medidas cabiveis para que os 6rgaos sob seu comando,
atuem efetivamente de forma integrada, eficiente e racional, na realizagdo das

incumbéncias indispensaveis ao cumprimento do seu objetivo permanente.

Art. 2° - A estrutura organizacional basica da Cidmara Municipal de Deputado Irapuan
Pinheiro, Estado do Ceara, para cumprir seus objetivos especificos, com fulcro nos artigos
13, da Lei Organica do Municipio, combinados com os artigos 9° e seguintes do seu

Regimento Interno, fica assim constituida:
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[- DE DELIBERACAO

a) Plenario;

I1- TECNICO

a) Comissdes, nos termos do Regimento Interno;
[1I- DE DIRECAO SUPERIOR

a) Presidéncia;

b) Mesa Diretora;

¢) Da Secretaria da Mesa Diretora

V- DE ASSESSORAMENTO:

a) Chefia de Gabinete;

b) Chefia da Sessdo de Contabilidade;

¢) Assessoria Juridica;

d) Orgdo Central do Sistema de Controle Interno e ouvidoria Parlamentar (OCSCIO);
e) Assessorias Técnicas Especializadas;

f) Assessoria Administrativa;

f) Assessoria Parlamentar;

V- ORGAOS AUXILIARES

a) Secretaria Administragao;

b) Auxiliar de Servigos Gerais;
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SECAO 1
DO ORGAO DE DELIBERACAO

DO PLENARIO

Art. 3° - O Plenario ¢ o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, constituido
pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e numero legal

para deliberar.
SECAO 11

DAS COMISSOES LEGISLATIVAS

Art. 4° - As Comissoes Legislativas, sdo orgdos de carater permanente e temporario,
destinados a proceder a estudos, emitir pareceres, realizar investigagdes e representar o

Poder Legislativo, na forma e termos estabelecidos no Regimento Interno da Camara

Municipal.

SECAO III
DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR
SUBSECAO |

DA MESA DIRETORA
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Art. 5° - A Mesa Diretora é composta e eleita na forma prevista no Regimento Interno da

Camara Municipal, o qual dispde também sobre suas atribuigdes e competéncias.

SUBSECAO 11

DA PRESIDENCIA

Art. 6° - O Presidente da Mesa Diretora ¢ o representante legal da Camara Municipal nas
suas relagdes externas, cabendo-lhe as fungoes administrativas e diretivas de todas as
atividades internas, e também o exercicio das atribuigoes € competéncias previstas no

Regimento Interno.
SUBSECAO 111

DA SECRETARIA DA MESA DIRETORA

Art. 7° - A Secretaria da Mesa Diretora serd composta na forma prevista no Regimento

Interno da Camara Municipal, o qual dispora também sobre suas atribuigdes €

competéncias.

SECAO IV

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E AUXILIARES

0 - s "o Q 13 A
Art. 8° Os servigos de assessoramento e auxiliares da Camara Municipal de Deputado

Irapuan Pinheiro, Ceara, serdo desenvolvidos pela seguinte estrutura orgénica:
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[) Chefia de Gabinete;
1) SECRETARIO(A) ADMINISTRATIVO(A)
I1) Chefia da Sessdo de Contabilidade:
[1T) Assessoria Juridica;
V) Orgdo Central do Sistema de Controle Interno e ouvidoria Parlamentar (OCSCIO);
V) Assessorias Técnicas Especializadas;
VI) Assessoria Administrativa;
V) Assessoria Parlamentar;
Subsegio I

Da Chefia de Gabinete

Art. 9° A Chefia de Gabinete é a unidade administrativa de assessoramento direto a
Presidéncia da Camara Municipal, com competéncia para coordenar ¢ supervisionar as
unidades administrativas da Camara Municipal que esteja diretamente sob a sua subordinagdo,
e ainda estudar, formular diretrizes, orientar normativamente, planejar, coordenar ¢
supervisionar os assuntos concernentes as dreas de planejamento, organizagdo, coordenagdo,
controle, administragao, patriménio. pessoal, bem assim os referentes aos servigos gerais

da Camara Municipal, 8 modernizagdo administrativa e aos servigos de processamento de

dados.
Paragrafo Unico. Compete ao Chefe de Gabinete:

- Prestar assisténcia ao Presidente da Cdmara, em suas relacdes politico-administrativas

com as Camaras, 6rgdos e entidades publicas, privadas e associagdes de classe;
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I1- Preparar ¢ expedir as correspondéncias do Presidente;
MI-  Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais leis,
decretos legislativos, resolugdes, portarias e outros atos normativos

pertinen Legislativo Municipal;

[V-  Implantar e desenvolver a politica de comunicagio social da Camara;
V- Planejar, ordenar e executar os servigos constantes do sistema operacional do Gabinete.
Subsecio 11

Da Secio de Contabilidade

Art. 10 Compete a Segdo de Contabilidade

| - gerir as finangas e controlar a execug¢do orgamentaria € promover o0s registros contabeis

das operagdes efetuadas pela Camara Municipal;

[I - promover os pagamentos autorizados pelo ordenador da despesa, apos conferir se o
servigo foi prestado ou se o material foi entregue, se o credor esta identificado com o

contratado, bem como outras exigéncias necessarias a ratifica¢do do direito;

I1I - preparar ordens de pagamento e emissdo de cheques para assinatura das autoridades

competentes;

IV - controlar os saldos das contas bancarias, e manter os registros correspondentes e

necessarios;

V - elaborar cronograma financeiro de desembolso, para fins de encaminhamento de

solicitagdo a Prefeitura das verbas destinadas 2 CAmara Municipal;
VI - promover o controle dos registros das receitas recebidas pela Camara Municipal;

VII - processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de autorizagdo e

empenho;
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VIII - emitir os empenhos das despesas autorizadas ¢ processadas;

IX - promover o controle do orgamento e dos créditos orcamentarios, registrando os

valores empenhados, os pagos e os saldos;

X - elaborar as solicitagdes de remanejamento ou suplementagdo de dotagao necessarios

a execugdo do orgamento da Cadmara Municipal;

Xl - elaborar a proposta anual da Camara Municipal, observados os principios

constitucionais e legais vigentes;
XII - preparar os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal;

XI11 - registrar o movimento contabil, orgamentdrio, financeiro e patrimonial da Camara

Municipal;

X1V - manter arquivo de toda a documentagdo relativa aos pagamentos e movimentos

financeiros e contabeis;

XV - elaborar a documentagao relativa a execugao.

Subsecio 111

Da Assessoria Juridica

Art.11 - A Assessoria Juridica compete:

[ - possibilitar o cumprimento das fungdes legislativa e fiscalizadora constitucionalmente

atribuidas a Camara Municipal,

[ - assessorar a Mesa Diretora ¢ as Comissoes Legislativas em matérias que exijam
apreciacdo técnico-juridica e regimental, elaborando os pareceres devidos e necessarios,

em especial os de responsabilidade das Comissdes Permanentes;
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11 - elaborar projetos de Emendas a Lei Organica do Municipio, de Lei, de Decreto

Legislativo e de Resolugdo;

|V - orientar e acompanhar os trabalhos durante a sessao, realizar a elaboragdo das pautas
de projetos, de pedidos de informagdes e de requerimentos das sessoes ordinarias e

extraordinarias;
V - proceder & consolidagao e 4 atualizagio da legislagdo municipal;

VI - viabilizar, por ordem expressa da Presidéncia, 0 ingresso de acdes judiciais ou as
defesas e recursos em processos administrativos e judiciais de interesse do Poder

Legislativo;

VII - executar outras atribuicdes correlatas, a critério da Presidéncia da Mesa Diretora.

Subsecdo IV

Orgio Central do Sistema de Controle Interno e ouvidoria Parlamentar (OCSCIO)

Art. 12 Ao Orgio Central do Sistema de Controle Interno e ouvidoria Parlamentar
(OCSCIO), compete:

1- propor adogdo de medidas preventivas e corretivas para assegurar a eficiéncia das agdes

administrativas;

[I- assegurar a eficacia na administragdo e aplica¢do dos recursos publicos;
[11- coordenar e fiscalizar a ouvidoria e o controle social do poder legislativo municipal;

[V-elaborar instrumentos de fiscalizagdo e avaliagdo da gestdo or¢gamentdria, financeira e

patrimonial;
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V-orientar e assessorar os diversos setores da Cidmara municipal.

VI- o sistema de Controle Interno compreende as politicas e procedimentos estabelecidos
pela administra¢do publica de um 6rgdo ou entidade para ajudar a alcangar os objetivos e
metas propostos e assegurar o desenvolvimento ordenado e eficiente, prevenindo erros e

fraudes.

Subsec¢io V

Assessorias Técnicas Especializadas;

Art. 13 A Camara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro-CE, podera contratar
assessorias técnicas especializadas para auxiliar a quaisquer de suas atividades.
Art. 14 A contratagdo de que trata o artigo anterior sera realizada em conformidade com

a legislagdo pertinente, especialmente a Lei n® 14.133/2021 e alteragdes posteriores.

Subsecio VI
Assessoria Administrativa
Art. 15 Compete ao Assessor Administrativo prestar assessoria a cdmara municipal com
as seguintes atribuigdes de referéncia:

[ — orientar, assessorar e executar atividades no ambito da cimara municipal;

[l — elaborar e digitar pareceres, proposi¢des legislativas, textos de divulgacio,

correspondéncias e consultas de interesse de mandato parlamentar:;

[IT - Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentas;
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IV — zelar pelo patriménio ¢ materiais disponibilizados para o exercicio da atividade

parlamentar;
V — encaminhar toda correspondéncia oficial recebida;

VII — participar das reunides providenciando a pauta e convocagdo dos participantes, bem

como elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;

1 VIII - receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais, para selecionar

assuntos afetos ao respectivo a Camara Municipal;

IX — redigir e digitar correspondéncia e outros expedientes de carater confidencial, para

assegurar o sigilo da informagao;
X — participar das reunides comunitarias nos diversos setores designada aos servidores;

XI - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Camara

Municipal.

Subsecio VII

Da Secretaria Administrativa

Art.16 Compete a Secretaria Administrativa, sem prejuizo do que dispuser o

Regimento Interno da Cimara Municipal, compete:

I - estudar, propor e dar execugdo as politicas administrativas da Camara, relativas aos

recursos humanos, notadamente quanto a gestdo do quadro de pessoal e de carreiras. a
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formagdo profissional, a avaliagdo do desempenho, ao sistema de motivagdo e disciplina
e as previsdes financeiras relativas a encargos do pessoal, no quadro de um sistema global

e integrado de gestdo de recursos humanos;

[I - colaborar no processo de desenvolvimento organizacional da Camara Municipal,
com incidéncia na estrutura organica, no desenvolvimento tecnolégico e dos sistemas de
informagdo, na qualifica¢do do trabalho dirigente e de chefia, na melhoria dos métodos
de gestdo, na valorizagdo dos recursos humanos e nas condi¢des de instalagdo dos

servigos legislativos.

IIT - promover a desburocratizagio e agilizagdo administrativa, a fluidez e racionalidade

dos procedimentos e, de uma forma geral, a resposta as solicitagdes dos municipes;

[V - proceder a gestdo do Quadro Permanente de Pessoal e, anualmente, face aos estudos,

elaborar as propostas de alteragdes que se mostrem adequadas;

V - elaborar a proposta de or¢amento anual de Recursos Humanos, acompanhar a

respectiva execugdo e propor eventuais alteragdes;

VI - planejar, programar, controlar e promover a execugdo das atividades relacionadas
com a administragdo de material, patrimdnio, documentagdo, protocolo, arquivo,

transportes e servigos gerais;

VII - conferir e visar toda a documentagio financeira e contabil produzida pela Divisdo
de Gestido Orgamentéria e Financeira, tais como movimento de caixa. cheques, ordens

bancarias, conciliagdes, empenhos, relatorios, balancetes, demonstrativos e outros

similares:

VIII - orientar a classificagdo contabil das receitas e despesas, a emissio dos empenhos e

a execug¢do da contabilidade;

IX - executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia da Mesa Diretora.
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Subseg¢ao VIII

Da Assessoria Parlamentar

Art.17 Compete 2 Assessoria Parlamentar, assistir o vereador, sem prejuizo do que

dispuser o Regimento Interno da CAmara Municipal, com atividades de:

I) Redigir, digitar e organizar documentos, oficios, requerimentos e tabelas, além de

operar programas de informatica necessarios as atividades legislativas;

IT) Acompanhar e sugerir 0 encaminhamento de matérias em tramitagdo na Camara
Municipal aos parlamentares e demais interessados, zelando pela comunicagdo eficiente

€ transparente;

[1T) Prestar suporte direto aos vereadores, auxiliando no atendimento ao publico, na

organizagdo de agendas e na articulagdo de demandas legislativas;

IV) Apoiar os Oficiais e Auxiliares Legislativos nas tarefas administrativas e legislativas

sempre que solicitado pela chefia;

V) Participar das sessdes plendrias, reunides de comissdes e demais atividades
institucionais da CAmara Municipal. garantindo suporte téenico e administrativo a ecada

parlamentar;

VI) Estar disponivel para atender, agilizar e auxiliar nas demandas legislativas e

administrativas do gabinete e da Casa Legislativa.
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Subse¢io IX

Da Assessoria da Procuradoria da Mulher

Art. 18 - Compete a Assessoria da Procuradoria da Mulher sem prejuizo do disposto no

Regimento Interno da Camara Municipal, tem as seguintes atribuigdes:

1 - Coordenar os trabalhos da Procuradoria da Mulher da Camara Municipal de Deputado

Irapuan Pinheiro, promovendo agdes para a defesa dos direitos das mulheres;

[T - Receber, acolher e orientar, com o apoio de equipe multidisciplinar, as vitimas de

violéncia ou discriminagdo contra a mulher, garantindo sigilo e atendimento humanizado;

III - Elaborar e encaminhar aos oOrgdos competentes denincias de violéncia e
discriminagdo contra a mulher, acompanhando os tramites e promovendo medidas

cabiveis para garantir assisténcia as vitimas;

IV - Promover campanhas educativas, palestras e eventos sobre os direitos das mulheres

e combate a violéncia de género;

V - Atuar em parceria com orgdos publicos, organizagdes da sociedade civil e demais
instituigdes para a promogdo de politicas publicas voltadas a equidade de género e

enfrentamento a violéncia contra a mulher;

VI - Monitorar e sugerir aprimoramentos na legislagio municipal para a defesa dos

direitos das mulheres, bem como fiscalizar a implementagdo de politicas publicas nesse

ambito.

Parigrafo Unico: O cargo de Assessoria da Procuradoria da Mulher sera ocupado

exclusivamente por mulheres, garantindo representatividade e compromisso com a defesa

dos direitos das mulheres.
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Subsecio X

Dos Servigos Gerais

Art. 19. Compete a Segdo de Servigos Gerais:

| - Formalizar e expedir os atos oficiais da administragdo, tais como leis, decretos
legislativos, resolugdes, regulamentos, portarias e demais atos do Poder Legislativo;

I - Providenciar a encadernagdo, colecionamento ou arquivamento de jornais,

revistas ou publicagdes oficiais de interesse da Camara, digitalizar, bem como dos

originais das leis, decretos legislativos, regulamentos, portarias ¢ demais atos do Poder

Legislativo;

[1I- Preparar e expedir circulares de interesse da Cdmara Municipal;

[V - Centralizar os servigos digitais e de reprodu¢do de documentos de interesse da
Camara;
Vv - Receber e protocolar documentos que devam transitar na Camara,

observando as normas estipuladas;

VI - Manter organizado o sistema de fichas ou livros, necessarios a pronta consulta
de qualquer documento em tramitagdo pelos 6rgdos do Poder Legislativo;

VII - Efetuar o controle de emissdo e expedi¢do de correspondéncia, utilizando

modelos apropriados;

VIII - Manter atualizado o arquivo de documentos e processo que lhe forem
confiados pelos orgdos da Camara Municipal;
X - Atender a retirada de processos e documentos do arquivo, mediante requisi¢io

dos orgaos interessados, controlando a sua saida, permanéncia e devolugao;
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X- Propor, ouvida a Assessoria Juridica, a incineragdo de documentos e papéis que

perderam a validade legal;

Xl - Executar os servigos de limpeza e conservagdo das areas internas do prédio onde
funciona a Camara Municipal, bem como dos moveis e instalagdes, promovendo a guarda
do material utilizado;

XIl - Mandar verificar, periodicamente, as instalagdes elétricas e hidraulicas do

prédio da Camara, providenciando os reparos que se fizerem necessarios;

Xl - Promover a manutengdo dos servigos de copa e cozinha da Camara;
XIV - Exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Presidente.
TITULO Il

DA ACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA

Art. 20 A Camara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro, sob a direcdo do seu
Presidente, para o cumprimento de suas atribuigdes legislativas e fiscalizadoras que
determina a Constitui¢do Federal, passa a exercer as fungdes administrativas adstritas

ao Legislativo Municipal e, dentre outras, especialmente quanto:

| Ao preenchimento das vagas existentes em seu quadro de pessoal;

I A administragiio, manutengio e conservagdo do patriménio colocado a sua disposigio;
11 A contabilizagdo de sua documentagido de receita e despesa. Isoladamente
da contabilizagdo da Prefeitura;

v A remessa de sua documentagdo de receita e despesa ao Tribunal de Contas do
Estado do Ceara, para a devida "Prestagdo de Contas™ na forma da lei, isoladamente, de
procedimento igual ao do Executivo Municipal;

\' - A ordenagdo dos gastos financeiros para suprir as necessidades administrativas

da Cdmara;
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TITULO I

DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 21. O Quadro de Pessoal da Cimara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro, serd

composto pelos seguintes cargos:

[.  Chefe de Gabinete;
I1. Secretario(a) Administrativo(a);
[11. Diretora da Procuradoria da Mulher;
IV. Chefe de Segdo de Contabilidade;
V. Assessor(a) Administrativo
V1. Assessor(a) Parlamentar
VII. Coordenador do Sistema de Controle Interno ¢ Ouvidoria Parlamentar;
VIII. Auxiliar de Servigos Gerais;
IX. Agente Administrativo;

X. Auditor de Controle Interno.

SECAO 1

Do Setor Pessoal

Art. 22 Por necessidade de servigo e até a realiza¢cdo do Concurso Publico, o
Presidente da Cdmara podera contratar funcionarios para o desempenho das fungdes
essenciais, ouvida a Mesa Diretora e por prazo ndo superior a dois anos, podendo

ser prorrogado por igual periodo.
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SECAO 1

DO REGIME JURIDICO DE PESSOAL

Art. 23 Os ocupantes do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Deputado
[rapuan Pinheiro serdo regidos pela legislagio adotada pelo Municipio de

Deputado Irapuan Pinheiro, para os seus servidores publicos.

SECAO 111

DA REMUNERACAO DO PESSOAL

Art. 24. A remuneragio do pessoal da Camara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro é

a especificada nos ANEXOS I ell, parte integrante desta Resolugdo.

Art. 25.Todas as despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo correrdo por conta das dotagdes

proprias do or¢amento da Cdmara Municipal de Deputado Irapuan Pinheiro-CE.

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos financeiros

retroativos a 1 de janeiro de 2025, revogadas as disposigdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE DEPUTADO
IRAPUAN PINHEIRO, aos 14 de Fevereiro de 2025.

OSE WIRES SEVERO BEZERRA
PRESIDENTE
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ANEXO 1

CARGOS EM COMISSAO DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE DEPUTADO IRAPUAN PINHEIRO-CE

DENOMINACAO QUANTIDADES |  VENCIMENTOS
 CIIEFE DE GABINETE 0 L R$ 2.200,00
SECRETARIO(A) 01 | R$ 2.200,00
ADMINISTRATIVO(A) )
CHEFE DE CONTABILIDADE 01 | R$ 2.200.00
ASSESSOR(A) DA 01 ' RS 1.518.00
PROCURADORIA DA MULHER
ASSESSOR(A) PARLAMENTAR | 09 RS 1.518,00
COORDENADOR DO SISTEMA DE N '
CONTROLE INTERNO E QUVIDOR 01 R$ 3.200,00
PARLLAMENTAR

ANEXO 11

GRATIFICAGAO PARA OS SERVIDOR(A) DA CAMARA OU CEDIDO PELO
MUNICIPIO EXERCENTE DO CARGO DE ASSESSOR PARLAMENTAR.

DENOMINACKO QUANTIDADES VENCIMENTOS
ASSESSOR(A)
ADMINISTRATIVO 02 RS 682.00 |
ANEXO Il

CARGOS EFETIVOS DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
DEPUTADO IRAPUAN PINHEIRO-CE

DENOMINACAO QUANTIDADES | VENCIMENTOS
AUXILIAR DE SERVICOES 01 R$ 1.518,00
GERAIS(A)
ASSESSOR(A) ADMINSTRATIVO 02 ~ R$151800 |
~ AGENTES ADMINISTRATIVO(A) 01 | RS 1.518,00
AUDITOR DE CONTROLE INTERNO 01 ﬂ RS 1.700,00
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SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE DEPUTADO
IRAPUAN PINHEIRO, aos 14 de Fevereiro de 2025.

JOSE WIRES SEVERO BEZERRA
PRESIDENTE
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