LEI N2 864/2023, de 19 de junho de 2023.

Regulamenta as regras e diretrizes para a atuagdo do
Agente de Contratagdo, da Equipe de Apoio, da
Comissdo de Contratacdo e demais agentes publicos
nas areas de que trata a Lei Nacional n2 14.133, de 01
de abril de 2021 (nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos), no ambito do Municipio de Milh3/CE,
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MILHA, faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE
MILHA, aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |

DAS DISPQOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei regulamenta o art. 82, § 39, da Lei Nacional n® 14.133, de 12 de abril
de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuag3o do Agente de Contratac3o,
Equipe de Apoio, Comissdo de Contratagdo e demais agentes publicos, no dmbito do
Executivo Municipal de Milh3/CE.

Art. 22 As presentes disposi¢des abrangem todos os Orgdos da Administracdo
Direta e Indireta do Executivo, incluindo Autarquias, Fundos Especiais e as demais
entidades vinculadas ao Municipio de Milh&/CE.

Art. 32 As normativas definidas em regulamento do Governo do Estado do Cear4 e
os regulamentos da Unido editados para a execucdo da Lei Nacional n® 14.133, de 01 de
abril de 2021, poderdo ser aplicadas supletiva ou subsidiariamente no dmbito do Municipio
de Milh3/CE, conforme o caso.

CAPITULO Il
DO AGENTE DE CONTRATAGAO, COMISSAO DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO
Secao |
Agente de Contratagdo

Art. 4¢ Fica criado 1 (um) cargo, de natureza comissionada, de Agente de
Contratacdo, que percebera a titulo de remuneracdo o valor correspondente ao Cargo
Comissionado de Assessoramento e Diregdo, referéncia | (DAM-).
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Pardgrafo Unico - O cargo de Agente de Contratacio serd ocupado,
preferencialmente, por um servidor efetivo, para, no dmbito das licitagdes realizadas com
base na Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, conduzir, tomar decisdes, acompanhar o
trdmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio, desde que seja qualificado
para tanto. .

Art. 52 A servidor nomeado ou designado pela autoridade competente para ocupar
o cargo de Agente de Contratagdo comprometer-se-a a cumprir fielmente os deveres do
cargo e devera sempre observar o principio da segregacao de fungdes.

§ 12 Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea
em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

§ 22 O Agente de Contratagdo sera auxiliado por Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

Art. 62 Compete ao Agente de Contratagao:

| - decidir sobre pedidos de inscrigdo no registro, cadastro, bem como sua alteracao
ou cancelamento;

Il - decidir sobre a habilitacdo preliminar dos interessados em participar de cada
certame;

Il - julgar e classificar as propostas dos licitantes habilitados;
IV - providenciar a publicidade do ato e publicages quando for o caso;

V - emitir parecer circunstanciado indicando o licitante vencedor para homologagdo
e adjudicagdo pelo Ordenador de Despesas;

VI - propor aplicégﬁo de penalidade a fornecedores nas modalidades de adverténcia
e multa;

VII - coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver;

VIII - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e seus anexos, facultada a requisigao de subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

IX - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos

‘no edital;

X - coordenar a sessao publica e o envio de lances;

X! - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;
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Xl - indicar o detentor da melhor proposta;
XIll - negociar melhores condi¢cdes com o detentor da melhor proposta;

XIV - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XV - recomendar a adjudicagdo do objeto, quando ndo houver recurso;

XVI - encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
competente, para adjudicacdo e homologagdo;

XVIl - propor a autoridade competente a instauragdo de procedimento para
apuracdo de responsabilidade, a revogagdo ou anulagdo da licitagdo, quando for o caso.

Art. 72 O Agente de Contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 82
da Lei Nacional n® 14.133/2021.

Secdo Il
Da Comiss3o de Contratacio

Art. 82 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de
Contratagdo podera ser substituido por Comissao de Contratacao, composta, no minimo,
por 02 (dois) membros designados pela autoridade competente, entre um conjunto de
agentes publicos, em carater permanente ou especial, de ilibada reputagdo e reconhecida
capacidade técnico-administrativa.

Art. 92 A Comissdo de Contratagdo, permanente ou especial, deverd atuar na
conducdo dos seguintes procedimentos: '

| - licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servigos
especiais quando:

a) o critério de julgamento for técnica e prego ou melhor técnica;
b) o regime de execugdo for contratagdo integrada ou semi-integrada;

c) o valor estimado da contratacdo for considerado de grande vulto, na forma da
lei.

Il - licitagdo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento
especifico;

Il - licitagao na modalidade concurso;

IV - procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Nacional n? 14.133, de
2021, nos termos de regulamento especifico.
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Parégrafo Unico - Compete & Comissdo de Contratagio realizar as atividades
previstas no art. 62 desta Lei, no que couber, para realizagdo de suas atribuigdes.

Art. 10 Os membros da Comissdo de Contratacdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decisdo.

Art. 11 Poderéd ser designada equipe de apoio para auxiliar a Comissdo de
Contratacgao.

Art. 12 Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso Il do
art. 72, a Comissdo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, preferencialmente,
servidores publicos efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo,
admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo.

Art. 13 Quando se tratar de licitagdo na modalidade de concurso ou de certame
licitatério que utiliza o critério de melhor técnica ou conteddo artistico, o procedimento
deve ser conduzido por Comissdo Especial, composta conforme despacho da autoridade
superior e contando, pelo menos, com 0 Agente de Contratagdo e equipe de apoio,
podendo ser convocados outros membros, quando necessarios.

Paragrafo Unico - A convocacgdo de outros membros para a formagdo da Comissdo
Especial referida no caput deste artigo ocorrera dentre agentes publicos de reputagédo
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame.

Art. 14 Ao Presidente da Comissdo de Contratagdo compete exclusivamente:

| - representar oficialmente a Comiss3o, prestando as informagdes que se fizerem
necessarias;

Il - aprovar a programacao das licitagdes e as pautas de reunides;
Il - controlar a frequéncia dos membros da comissao;
IV - convocar e presidir as reunides, abrir e encerrar as sessdes e rubricar as atas;

V - coordenar os trabalhos, promovendo o0s meios necessarios para o©
funcionamento da comissdo e o exato cumprimento das Leis, Decretos, Regulamentos e
Instrugdes relativos aos procedimentos licitatérios;

VI - encaminhar ao Chefe do Executivo os recursos instituidos para decisdo
superior;

VII - promover diligéncias, determinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo
dos processos licitatérios;

Paragrafo Unico - Compete ao Presidente da Comissdo de Contratagdo realizar as
atividades previstas no art. 62 desta Lei, no que couber, para realizagdo de suas atribuicdes.
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Art. 15 Aos membros da Comissdo de Contratagdo compete, dentre outras:

| - receber, registrar e controlar a movimentagdo de processos submetidos a
comissao; !

Il - lavrar atas das reunides;

Il - prestar informacdes de caréter publico quando autorizados pelo presidente da
comissdo;

IV - manter arquivo atualizado de todas as atas, documentos e papéis da comissao;

V - organizar e manter atualizada toda a legislagéo relativa as licitagdes e contratos
administrativos, ou de outras matérias, que interessem aos trabalhos da comissdo;

VI - preparar e submeter a apreciagdo do presidente da comissdo a programagao
das licitagdes, atribuindo um numero sequencial acrescido da dezena do ano em curso
para cada modalidade;

VIl - preparar as pautas das reunides e elaborar os mapas comparativos das
propostas referentes as licitagdes;

VIII - proferir voto por escrito e fundamentado, quando divergente da maioria dos
membros da comissdo;

IX - comunicar sua auséncia ao Presidente da Comissao de Contratacdo, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, para permitir a convocacdo do
suplente por parte do Chefe do Executivo;

X - prestar assessoria ao Presidente da Comissdo de Contratacdo relativa as
matérias submetidas a seu exame, dados de jurisprudéncia, levantamento estatisticos e
outros elementos informativos necessérios ao andamento dos processos.

Segado IV
Equipe de Apoio

Art. 16 O Agente de Contratacdo, a Comissdo de Contratagdo ou a Comissao
Especial podem contar com Equipe de Apoio para dar todo o suporte necessario para o
bom desenvolvimento das atividades essenciais a conducdo da licitagdo.

§ 12 A Equipe de Apoio é composta por 2 (dois) membros titulares, nomeados pela
Chefe do Executivo municipal, sendo, preferencialmente, servidores publicos efetivos.

§ 29 S3o fungdes da Equipe de Apoio:
| - recepcdo dos licitantes e de seus representantes;

It - recepgdo dos documentos;

Il - elaboragdo de planilhas, atas, relatérios e mapas necessarios ao certame; w
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IV - publicagdo do Aviso e Edital e inser¢do dos documentos na plataforma de
licitacdo que dotado pelo Municipio de Milha tiver aderido.

§ 32 Ficam criados 2 (dois) cargos, de natureza comissionada, de Membro da Equipe
de Apoio, que perceberdo a titulo de remuneracdo o valor correspondente ao Cargo
Comissionado, referéncia | (CC 2-1).

Art. 17 O Agenfé de Contratacdo, Comiss3o de Contratacdo ou Comissdo Especial
podem contar com apoio dos servigos técnicos de assessoria e consultoria juridica, bem
como do controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a condugdo da
licitagdo.

Paragrafo Unico - O apoio a ser prestado pelos setores mencionados no caput deve
se dar por meio de manifestagdes ou pareceres nas solicitacBes de esclarecimentos,
impugnacdes, nas exigéncias de requisitos técnicos das propostas, na analise dos requisitos
de habilitagdo, especialmente quando se tratar de exigéncias de qualificacdo técnica e
financeira, dentre outros.

Art. 18 Durante o exercicio do cargo de Agente de Contratacdo ou de Membro da
Equipe de Apoio que sejam servidores de cargos de provimento efetivo, continuam tendo
direito as promogdes regulamentares por desempenho, em conformidade com os critérios
do Plano de Cargos e Carreiras a que é submetido.

Segao V
Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 19 Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da Administragdo designados pela autoridade maxima do drgdo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, conforme
requisitos estabelecidos no art. 30 desta Lei, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato, nos termos dos art. 23 a 25 desta Lei.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicdes antes da formalizagdo do ato de
designagao.

§ 22 Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes
para fins de fiscalizagdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico
preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracdo do contrato,
conforme dispde o inciso X do § 12 do art. 18 da Lei Nacional n? 14.133/2021.

§ 42 Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do contrato
podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade, expressamente designado.
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§ 52 A hipdtese do § 42 deste artigo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Art. 20 Os fiscais de contratos poderéo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragdo, observado o disposto no art. 22.

Art. 21 As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo
com as seguintes disposi¢des:

| - gestdo do contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangbes, extingdo dos contratos,
dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administragdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigac®es previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execucdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdio do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo
6rgdo ou entidade.

Paragrafo Unico - As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas
por agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico designado, desde que,
no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a
gestdo do contrato.

Art. 22 O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, que deverao dirimir duvidas
e subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

Art. 23 Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato de que trata esta Lei, deverdo ser observadas as seguintes regras:
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| - a empresa ou o profissional contratado assumiré responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e'ndo poderd exercer atribuicdo prdpria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 24 Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que dispde os incisos II, Il e IV do art. 21.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

Il - acompanhar a manutenc¢do das condiges de habilitagdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteractes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracdo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de
que dispde o inciso | do art. 21;

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei n2 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao, podendo ser
utilizado como insumo para a confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de
referéncia e projeto basico das novas contratacdes;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatdério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,

1 Art. 174. E criado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sitio eletrénico oficial destinado a: -

§ 3° O PNCP devera, entre outras funcionalidades, oferecer:

VI - sistema de gestio compartilhada com a sociedade de informagdes referentes & execugéo do contrato, que possibilite:
d) divulgagéo, na forma de regulamento, de relatério final com informagées sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 1582
da Lei n? 14.133/2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Art. 25 Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, ao substituto, em especial:
-k ' Pl i i

| i {81 RS i ) { Aol
| - prestar apoio técnico e operacﬁonal ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento,
e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogag¢ao contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial, de que trata o inciso VIl do
art. 21; e

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, para que elabore
o documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, de que trata o inciso Vlll do art. 21.

2 Art. 158. A aplicagéo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei requerera a instauragéo de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacAo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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Art. 26 Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas
relacionadas ao controle dos prazos do' contrato, acompanhamento do.empenho e
pagamento, formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, solicitando
os documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e
previdencidria e, em caso de descumprimento, observar o estabelecido em ato do
Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatoério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial, de que trata o inciso VIl do art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore
o documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigac®es assumidas pelo contratado, de que trata o inciso VIl do art. 21 desta Lei.

Art. 27 Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial, as atribuigdes de que tratam os arts. 25 e 26 desta Lej,
no que couber.

Art. 28 O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico - Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento, nos termos no § 32 do art. 140 da
Lei n2 14.133, de 20213,

Art. 29 As decisbes sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo dos contratos, ressalvados aguelas manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato, deverdo ser
efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugdo do requerimento.

Paragrafo Unico - As decisdes de que trata o caput deste artigo serdo tomadas pelo
fiscal do contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

3 Art. 140. O objeto do contrato sera recebido:
§ 32 Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo seréo definidos em

regulamento ou no contrato. : F&g
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Da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos

Art. 30 A Coordenadoria de Licitagdes e Contratos, subordinada a Secretaria Municipal
de Planejamento, Administracdo e Finangas, compete auxiliar no planejamento e
realizacdo das aquisicdes, contratacdes e renovagdes contratuais, especificamente:

| - formular politicas publicas administrativas e exercer a supervisdo, a execugdo e 0
controle dos procedimentos técnicos e administrativos inerentes a administracdo de
compras governamentais, contratos e licitagdes dos érgdos e entidades da administragdo
direta e indireta do Municipio; |

Il - operar e publicizar as licitagdes e demais instrumentos de contrata¢do conforme
= legislacdes vigentes;

Il - auxiliar na elaboracdo de minutas de editais, projetos basicos, contratos e atas de
registro de pregos, com o auxilio do setor requisitante;

IV - elaborar relatérios gerenciais das atividades desenvolvidas em sua coordenagao;
V - coordenar e acompanhar a execugdo dos processos licitatorios;

VI - auxiliar no planejamento, organizacdo, condugdo e controle dos processos
executados através do portal de compras publicas na internet;

VIl - auxiliar na elaboracdo e supervisionar a formalizacdo e gestdo de contratos
administrativos e seus respectivos termos aditivos e apostilamentos;

VIl - controlar as atas de registro de pregos;

IX - orientar as equipes das Secretarias Municipais quanto aos ritos processuais
—~ licitatérios;

X - formalizar e acompanhar os processos de penalizagdo as contratadas;

Xl - operar e realizar os registros de informagdes nos sistemas governamentais, bem
como em sistemas internos; :

XIl - revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua
area de atuacao;

XIll - atender as solicitagdes da Controladoria Municipal, bem como os Orgdo de
Controle Externo em relagdo a sua area de atuacao;

XIV - acompanhar e controlar as atividades desenvolvidas por coordenagdes, cargos
e/ou funcgdes vinculadas a sua coordenagao;

XV - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela Secretaria de
Planejamento, Administragcdo e Finangas.
%S,
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Art. 31 Fica criado 1 (um) cargo, de natureza comissionada, de Coordenador de
Licitacbes e Contratos, a ser lotado na Secretaria de Planejamento, Administracdo e
Financas, e perceberé a titulo de remuneragdo o valor correspondente a R$ 3.500,00 (trés
mil e quinhentos reais), composto de R$ 1.400,00 (mil e quatrocentos reais) a titulo de
vencimento base e RS 2.100,00 (dois mil e cem reais) a titulo de representacéo.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO DOS AGENTES PUBLICOS
Secdo |
‘ Requisitos

Art. 32 Caberd a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas
de organizagdo administrativa indicarem, promover gest&o por competéncias e designar
agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo desta Lei que
preencham os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da
Administragdo Publica;

Il - tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacgao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico;

Il - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 12 A autoridade referida no caput deste artigo deverd observar o principio da
segregacdo de fungdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 22 O disposto no caput e no § 1° deste artigo, inclusive os requisitos
estabelecidos, também se aplica aos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo.

§ 32 Na inviabilidade do cumprimento do quanto disposto no inciso | deste artigo,
sera permitido que tais agentes sejam:

| - servidores tempordrios, aqueles que exercem atividade tempordria de
excepcional interesse publico pois seu vinculo permanece apenas enquanto durar a
necessidade que o fundamentou;

[l — servidores estatutarios, titulares de cargos em comissao.

Secao Il »0(\
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Vedacdo e impedimentos

Art. 33 E vedado ao agente ptiblico designado para atuar na area de licitagles e
contratos, ressalvados ds casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatério, inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no
que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ap andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou praticé-lo contra disposigdo expressa em
lei.

§ 12 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do
contrato agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§ 22 As vedagdes de que trata este artigo se estendem ao terceiro que auxilie a
condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio profissional
especializado ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 34 Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem
participado dos procedimentos relacionados as licitagdes e aos contratos de que trata esta
Lei precisarem defender-se nas esferas administrativa, controladora ou judicial em razédo
de ato praticado com estrita observancia de orientagdo constante em parecer juridico
elaborado na forma do art. 17 desta Lei, a advocacia publica promovera, a critério do
agente publico, sua representagdo judicial ou extrajudicial.

§ 12 Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando as provas da pratica de
atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 22 Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente
publico ndo mais ocupar o cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato
questionado.

CAPITULO IV

DISPOSICCES FINAIS
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Art. 35 Por se tratar de regulamentagdo, todos os atos observarao as disposicdes
expressas no corpo da Lei Nacional n2 14.133, de 01 de abril de 2021, ora recepcionada
integralmente.

Art. 36 Os orgdos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir
normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo
na area de licitacdes e contratos do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da
comissdo de contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as
disposicbes desta Lei.

1 Art. 37 O Ente, Politico, atravési; do seus oOrgdos e entidades promoverdo
continuamente a capacitagdo do Agentes de Contratagdo, dos integrantes da Comissdo de
Contratagdo e Equipe de Apoio, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais
a execucdo do processo de licitagdo e contratagdo, inclusive, dard suporte técnico e
operacional para utilizagdo dos sistemas eletrénicos utilizados no dmbito do Municipio.

Art. 38 A Lei Municipal n2 826, de 12 de setembro de 2022, passa a vigorar
acrescido da seguinte alteracdo:

AT et ) L B e e e T L (R S
Xl - Coordenadoria de Licitacdes e Contratos;
XIV - Membro da Equipe de Apoio;

XV - Agente de Contratacdo.

Art. 39 As disposicdes dessa Lei ndo se aplicam aos procedimentos licitatérios em
tramite, cujos Editais foram publicados na vigéncia da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 40 Esta Lei entrara em vigor em 01 de abril de 2023, revogadas todas as
disposicdes em sentido contrario.

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE E
CUMPRA-SE.

PACO DA PREFEITURA DE MILHA — CE, em 19 de junho de 2023.
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LUIZ ALAN PINHEIRO MACEDO P‘“\\a‘o X
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ANEXO UNICO

CARGO: Coordenador de Licitagdes e Contratos (Simbologia: CLC)
GRAU DE ESCOLARIDADE: Ensino Mgdig com conhecimento em rotinas atinentes a
compras, licitacdes e contratos publicos.

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

ATRIBUICOES: Dirigir, planejar e supervisionar os servidores e servicos afetos a
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos; Supervisdo das atividades das areas de
compras, licitagdes e gestdo de contratos; Assessorar 0s Ordenadores de Despesas sobre
procedimentos de compras e servigos conforme legislagdo Federal e Municipal, em
especial a Lei Nacional de LicitagBes; Assessorar a Administragdo acerca dos
procedimentos essenciais para a realizagdo de licitacdes e contratos administrativos;
Assessorar o Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratacdo sobre todas
as etapas do processo licitatorio; Acompanhar as licitagdes no ambito do Executivo
Municipal, em todas as suas fases; Assessorar Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou
Comissdo de Contratagdo na elaboracdo dos contratos administrativos relativos aos
objetos licitados; Executar as atividades determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal, quando solicitado; Promover a gestdo de contratos administrativos, quando
pertinente; Receber e dar andamento as requisicdes de compras de bens e servicos
encaminhados pelas unidades or¢amentdrias apés devida autorizagdo, promovendo o
registro da requisicdo como processo administrativo; Constatar a existéncia de dotacdes
orgamentarias para as aquisicbes, reservando-as, € promover O processo ao
Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo em todas as fases
pertinentes; Manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores
potenciais do Executivo Municipal; Manter registro atualizado das normas e orientacdes
inerentes ao Setor e também dos servidores € agentes publicos competentes para
autorizar aquisicdes de bens ou servigos; Disciplinar a politica de compras do Executivo
Municipal com vistas a supremacia do interesse publico, da legalidade, da moralidade e
da transparéncia ativa e passiva.

REMUNERAGAO: Cargo Comissionado, referéncia Il (CC 1.2-1l). RS 3.500,00 (trés mil e

quinhentos reais), composto de RS 1.400,00 (mil e quatrocentos reais) a titulo de
vencimento base e RS$ 2.100,00 (dois mil e cem reais) a titulo de representagdo.

QUANTIDADE DE CARGOS: 01.

CARGO: Agente de Contratagdo (Simbologia: AC)

GRAU DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio com conhecimento em rotinas atinentes a
compras, licitagGes e contratos publicos. '
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CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

ATRIBUIGOES: Decidir sobre pedidos de inscrigdo no registro, cadastro, bem como sua
alterag&o ou cancelamento; decidir sobre a habilitagdo preliminar dos interessados em
participar de cada certame; julgar e classificar as propostas dos licitantes habilitados;
providenciar a publicidade do ato e publicagdes quando for o caso; emitir parecer
circunstanciado indicando o licitante vencedor para homologacdo e adjudicagdo pelo
Ordenador de Despesas; propor aplicacio de penalidade a fornecedores nas
modalidades de adverténcia e multa; coordenar os trabalhos da equipe de apoio,
quando houver; receber, examinar e 'decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos; verificar a conformidade da proposta
em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital; coordenar a sessao publica e o envio
de lances; realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas; indicar o detentor da melhor proposta; negociar melhores
condicdes com o detentor da melhor proposta; receber os recursos, apreciar sua
admissibilidade e, se n3o reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a autoridade
competente; recomendar a adjudicagdo do objeto, quando ndo houver recurso;
encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento
e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente, para
adjudicacdo e homologacdo; propor a autoridade competente a instauragao de
procedimento para apuragdo de responsabilidade, a revogagdo ou anulagdo da licitagdo,
quando for o caso.

REMUNERAGAOQ: Cargo Comissionado de Assessoramento e Direcdo, referéncia | (DAM-
1). RS 1.400,00 (mil e quatrocentos reais), composto de RS 560,00 (quinhentos e sessenta
reais) a titulo de vencimento base e RS 840,00 (oitocentos e quarenta reais) a titulo de
representagao. :

QUANTIDADE DE CARGOS: 01.

CARGO: Membro da Equipe de Apoio (Simbologia: MEA)

GRAU DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio com conhecimento em rotinas atinentes a
compras, licitagdes e contratos publicos.

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

ATRIBUICOES: Recepgdo dos licitantes e de seus representantes; recepcdo dos
documentos; elaboracgé@o de planilhas, atas, relatérios e mapas necessarios ao certame;
publicagdo do Aviso e Edital e inser¢do dos documentos na plataforma de licitagdo que
dotado pelo Municipio de Milh3 tiver aderido.
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REMUNERAGCAO: Cargo Comissionado, referéncia | (CC 2-1). RS 1.500,00 (mil e
quinhentos reais), composto de RS 600,00 (seiscentos reais) a titulo de vencimento base

e RS 900,00 (novecentos reais) a titulo de representacgéo.
QUANTIDADE DE CARGOS: 02.
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