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PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA

RESOLUGAO N° 02/2022, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A ASSINATURA ELETRONICA
NOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E
LEGISLATIVOS E REGULAMENTA O ART. 5° DA
LEI N° 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
JAGUARIBARA.

A Mesa Diretora Da Camara Municipal de Jaguaribara, Estado do Ceara, no uso de
suas atribuices legais que lhes sdo conferidas pela lei organica do municipal e pelo
regimento interno, submete a apreciacéo, discussdo e votagéo do plenario, o seguinte
projeto de resolugao.

Art. 1° - Esta Resolugdo dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em
documentos e procedimentos internos geridos pela Diretoria de Administragéo e
Finangas e pela Diretoria do Processo Legislativo, bem como pelos agentes Politicos
que compde essa Camara Municipal, e em suas interacdes com entes publicos e
pessoas fisicas e juridicas de direito privado, com o objetivo de atribuir eficiéncia e
seguranca aos procedimentos e aos servigos prestados sobretudo em ambiente
eletrénico.

Art. 2° - Para os fins desta Resolugo, considera-se:

I - Autenticaggo: o processo eletrénico que permite a identificacdo eletrénica de uma

pessoa natural ou juridica;
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Il - Assinatura eletrénica: os dados em formato eletrnico que se ligam ou estdo
logicamente associados a outros dados em formato eletrénico e que sao utilizados
pelo signatario para assinar, observados os niveis de assinaturas apropriados para os

atos previstos nesta Resolugao;

Il - certificado digital: atestado eletrdnico que associa os dados de validagdo da

assinatura eletronica a uma pessoa natural ou juridica;

IV - Certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), na forma da legislagdo vigente, em especial o §1° do art. 10 da Medida
Provisodria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Art. 3° - Para efeitos desta Resolugao, as assinaturas eletronicas s3o classificadas em:
| - Assinatura eletrénica simples:

a) a que permite identificar o seu signatario por meio de usuario e senha;
b) a que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrénico do signatario.

Il - Assinatura eletrénica avancada: a que utiliza certificados n3o emitidos pela ICP-
Brasil ou outro meio de comprovagao da autoria e da integridade de documentos em
forma eletrénica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a
quem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) esta associada ao signatario de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criacdo de assinatura eletrénica cujo signatario pode, com
elevado nivel de confianca, operar sob o seu controle exclusivo;

c) esta relacionada aos dados a ele associados de tal modo que qualquer modificagso
posterior & detectavel;
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Il - Assinatura eletrénica qualificada: a que utiliza certificado digital ICP-Brasil.

§ 1° Para utilizagdo da assinatura eletrdnica simples o usuario devera ser cadastrado
por agente habilitado da Camara Municipal em sistemas geridos pela Coordenadoria
de Informatica e pela Diretoria de Administracdo e Finangas.

§ 2° As pessoas fisicas ou juridicas de direito privado somente poderdo usar a
assinatura eletrénica simples nos processos geridos pela Diretoria de Administragcéo e
Finangas apés prévia indicacdo de enderego eletronico de sua titularidade a essa
Diretoria ou ao gestor do contrato por meio de formulario préprio ou mediante
certificacdo de servidor publico.

§ 3° Os 3 (trés) tipos de assinatura referidos nos incisos I, Il e lll do caput deste artigo
caracterizam o nivel de confianca sobre a identidade e a manifestacdo de vontade de
seu titular, e a assinatura eletronica qualificada é a que possui nivel mais elevado de
confiabilidade a partir de suas normas, de seus padrées e de seus procedimentos

especificos.

Art. 4° - Os niveis minimos para as assinaturas em interagbes eletrénicas com a
Cémara Municipal sao:

| - Assinatura eletronica simples - admitida para as hipéteses cujo contelido da
interagéo nao envolva informagées protegidas por grau de sigilo e nao ofereca risco
direto de dano a bens, servigos e interesses do ente publico:

Il - A assinatura eletrénica avangada podera ser admitida, inclusive:

a) solicitagéo de servigos por meio da Intranet e do e-mail institucional:
b) tramitagéo de processos nos processos administrativos e legislativos; e inclusao de
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despachos no sistema e-Cidade ou outro que venha a substitui-lo:

c) realizacdo de autenticacdo ou solicitagdo de acesso a sitio eletrdnico oficial que
contenha informacgdes de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo que tais
informagdes nao sejam disponibilizadas publicamente;

d) envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos
administrativos;

e) requerimentos de particulares em processos de pagamento, termos aditivos e de
apostila;

f) apresentagéo de defesa e interposicéo de recursos administrativos nos processos de
licitagdes, contratages, penalizacdes, pagamento, aditivos contratuais e termos de
apostila e demais procedimentos referentes a gestao contratual;

g) memérias de calculo, relatério de gestao fiscal, calculo de impacto, classificagdo
orcamentaria, andlise tributaria e Recibo de Pagamento Autébnomo;

h) termo de referéncia e respectivos pedidos de alteracédo, pedido de alteracdo
contratual e pedidos de contratacdo decorrentes de atas de registro de precos;

i) formulérios de autorizagao para anulacdo de empenho;

J) envio de orgamentos por interessados em processos de contratacio.

I - Assinatura eletrénica qualificada - aceita em qualquer interacdo eletronica e
obrigatoria para:

a) decisdes administrativas que envolvam dispéndio direto ou rentincia de receita pela
administracdo publica;

b) empenho de despesas e anulagzo de empenho;

c) liquidagéo pelo gestor para pagamento em contratos administrativos:

d) notas fiscais eletronicas, com eXcegéo daqueles cujos emitentes sejam pessoas
fisicas ou Microempreendedores Individuais (MEls), situagcdes em que o uso se torna
facultativo;

€) manifestacdo de vontade para a celebragdo de contratos, convénios, acordos,
termos e outros instrumentos sinalagmaticos bilaterais ou plurilaterais congéneres;
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f) declaragées prestadas em virtude de lei que constituam reconhecimento de fatos e

assuncao de obrigagées;

g) interagbes eletrénicas entre pessoas naturais ou juridicas de direito privado
enviadas a Camara Municipal de Jaguaribara que envolvam informagdes classificadas
Ou protegidas por grau de sigilo;

h Comprovantes de pagamento, ordens de pagamento e ordens banciérias;

i) demais hipéteses previstas em lei.

§ 1° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletrénica néo podera ser invocada
como fundamento para a nao aceitagéo de assinaturas realizadas presencialmente ou
derivadas de procedimentos presenciais para a identificagdo do interessado.

§ 2° O documento assinado digitalmente na forma dos incisos Il e il devera
obrigatoriamente ser juntado aos processos administrativos e legislativos pelo
signatario, quando necessario, se for o caso, vinculado g procedimento ja autuado e
numerado pela Diretoria de Administracéo e Financas, ou pelo setor competente da
Cémara Municipal, nos demais casos, sempre precedido de despacho de juntada
identificando o servidor que inseriu o documento no sistema.

§ 3° Na hipétese em que o agente que inserir o documento no sistema néo for seu
signatario, devera ser efetivada a verificacdo da validade da assinatura no site do
Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo ou por meio da prépria certificadora,
com impresséao da autenticac¢éo e juntada ao processo fisico.

§ 4° O documento assinado digitalmente e juntado ao sistema somente podera ser
descartado apds o transcurso do prazo estabelecido pelos 6rgaos competentes,
respeitando o mesmo prazo para dos documentos fisicos na inexisténcia de prazo
especifico para o documento eletrénico.

§ 5° Na hipotese de dois ou mais signatarios de um (nico documento, admite-se a
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assinatura realizada manual e digitalmente por diferentes signatarios, devendo nessa
hipétese proceder quanto ao documento digitalmente assinado na forma dos §§ 2° a 4°
deste artigo.

§ 6° No caso de conflito entre normas vigentes, prevalecera o uso de assinatura
eletrnica qualificada.

Art. 5° - A protocolizagdo de proposicoes legislativas, de documentos afetos ao
processo legislativo e de formularios de solicitagdo de consultoria sera efetivada por
meio fisico junto A Diretoria do Processo Legislativo, ou por meio eletrénico com a
utilizagdo de assinatura eletronica qualificada.

Paragrafo tnico - O documento a ser protocolizado por meio eletrénico devers ser
enviado por e-mail ao endereco eletrénico,
(cmjaguaribara@camarajaguaribara.ce.gov.br) observado o limite de um documento
por e-mail.

Art. 6° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicées em contrario.

Plenario da Camara Municipal de Jaguaribara, em 26 de dezembro de 2022.
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