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LEI N° 1403/2021, DE 23 DE SETEMBRO DE 2021.

Dispde sobre a estrutura organizacional da
Camara Municipal de Tiangua/CE e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIANGUA, LUIZ MENEZES DE LIMA, no uso de suas
atribuicBes legais, etc. Fago saber que a Camara Municipal de Tiangué aprovou, e eu

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - A Mesa da Camara Municipal de Tiangud/CE ¢é o 6rg&o diretor de todos os
trabalhos legislativos e administrativos, sendo da competéncia da Presidéncia a
direcéo, execugdo e disciplina de acordo com as atribui¢des legais e regimentais.

Art.2°- A estrutura administrativa da Camara Municipal de Tianguad compreende um

sistema organizacional com base na hierarquizagdo de 6rgdos, conforme
organograma constante nos Anexos desta Lei.

Capitulo i
Estrutura Administrativa

Art. 3° - A estrutura administrativa € composta dos seguintes 6rgéos:

I- Presidéncia;

- Procuradoria Legislativa; : ' 5
lll-  Divisdo de Controle; o . 0% é\)g _—

V-  Divis8o Financeira; i 20"

V- Divisdo Administrativa, que se subdivide em: ‘@‘7

a) Subdivisao de compras;
b) Subdivisdo de transporte;
c) Subdiviséo administrativa;

d) Subdivisdo de servigos gerais;
e) Portaria. ﬁﬂ

VI-  Direcéo do Gabinete da Presidéncia; ﬁb
Vii-  PROCON.

Paréagrafo Unico- As atribuigdes de cada érgéo que constitui a Estrutura Administrativa
da Camara Municipal de Tiangua/CE s3do as constantes desta Lei e nos Anexos.
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Art. 4°. Os cargos de provimento efetivo, provimento em comisséo, funcdes
gratificadas com suas quantidades, simbolos, remuneragfes e vantagens estéo
dispostos nos anexos desta Lei.

Capitulo Hi
Direcdo do Gabinete da Presidéncia

Art. 5° - Compde a estrutura do Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal o
cargo de Diretor do Gabinete da Presidéncia, Secretario Geral da Presidéncia, Chefes
de Gabinetes e Assessores Parlamentares, prestando assessoria aos gabinetes da
presidéncia e dos demais vereadores deste legislativo que também contara com um
chefe de Gabinete e dois assessores parlamentares devidamente nomeados por
portaria da presidéncia, ocupando cargo de provimento em comissao.

Art. 6°- Compete ao Diretor do Gabinete da Presidéncia o comando e a instituicéo de
diretrizes para o bom desempenho dos trabalhos da presidéncia por meio dos
seguintes atos:

I-Coordenar os trabalhos dos chefes de gabinete e assessor parlamentar da
presidéncia;
ii- Organizar e planejar as atividades ligadas a Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 7° - Compete ao Secretario Geral da Presidéncia:

I- A responsabilidade na guarda, manutengcdo e organizacdo dos arquivos do ano
legislativo tais como: leis, resolugdes, decretos legislativos e portarias de modo a
facilitar o despacho ao arquivo definitivo no final de todos os anos legislativos;

li- Controle do livro de protocolo no Gabinete da presidéncia;

IlI- Controle da numeracéo de todas as espécies normativas;

IV- Despacho de coépia dos expedientes recebidos a Procuradoria Legislativa quando
necessaria a analise juridica;

V- Organizacgdo, formalizacdo e despacho da pauta das sessdes conforme definido
pelo Presidente da Camara;

VI- Executar outras atribuicdes segundo determinado pelo Presidente da Camara
Municipal.

Art. 8° - Compete aos Chefes de Gabinetes as seguintes atribuigdes:

I - Coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete do Vereador

realizando as tarefas pertinentes e distribuindo-as aos demais cargos do Gabinete;

Il — Supervisionar ou elaborar projetos, indicagdes, proposicdes, emendas e demais

atos inerentes ao processo legislativo;

lit — Coordenar o atendimento aos municipes e reivindicacdes da sociedade em geral,

prestando assessoria ao vereador na organizacao e funcionamento do gabinete;

IV - Assessorar o Vereador em suas relagbes politico-administrativas com a

populacéo, 6rgaos e entidades publicas e privadas;

V — Assessorar a elaboracéo da agenda de compromissos e obrigacdes do Vereadgr, Z

“
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VI — Receber, preparar e expedir correspondéncias do Vereador,

VIl — Responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo controle de arquivo do
gabinete em conjunto com o Secretario Geral da Presidéncia;

VIili - Organizar e manter atualizados os registros e controle pertinentes ao gabinete;
IX - Controlar os gastos do gabinete e zelar pela otimizac&o dos recursos fornecidos
pela Camara;

X - Solicitar e controlar os materiais e demais suprimentos fornecidos ao gabinete;

X1 — Realizar, a pedido do vereador, o relatério de atividades do gabinete;

Xll — Assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas legais, regulamentares e de
controle interno;

Xili - Cumprir as determinagdes do vereador;

XIV - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 9° - Compete aos Assessores Parlamentares as seguintes atribuicGes:

| - Assessorar o Vereador e o chefe de gabinete na execucdo de atividades
legislativas;

it — Reunir legislagéo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-o
nas guestdes que se fizerem necessarias;

il — Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador;

IV - Auxiliar na execucdo de atividades administrativas do gabinete;

V - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;

VI — Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario;

VIl - Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cdes em tramitacéo
na Camara;

VI - Cumprir as determinagdes da respectiva chefia de gabinete e do vereador;

IX — Representar o vereador no atendimento & comunidade, quando solicitado;

X - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno;

Xl — Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar

Capitulo IV
Procuradoria Legislativa

Art.10 - Compete a Procuradoria Legislativa executar, sob o comando da Presidéncia
da Camara, todas as tarefas da area juridica da Camara Municipal, tais como:

I- Propor acbes de interesse da Edilidade e defendé-la nas contrarias,
acompanhando os processos em todas as Instancias, inclusive perante o
Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Cearg;

- Emitir parecer em todos os processos de licitacdo e assessorar a Comisséo
Permanente de Licitagdo, sempre que solicitado pelo Presidente da mesma,
pelo Pregoeiro ou por determinacao do Diretor Legislativo;

- Emitir parecer juridico em projetos de lei, sempre que solicitado pela Comissao
Permanente ou determinado pelo Presidente ou Diretor Legislativo, ﬁﬁ
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V- Dar suporte as Comissdes da Camara;

V- Emitir parecer juridico em procedimentos administrativos da Edilidade, sempre
que solicitado pelo Presidente da Céamara ou Diretor Legislativo;

VI-  Representar a Camara em juizo;

VIl-  Assessorar todos os vereadores indistintamente em matérias de contetdo
interno da casa legislativa;

Vill-  Orientar o PROCON esclarecendo duvidas e dando orientagdes ao publico em
geral.

Paragrafo unico- Sao requisitos exigidos para o exercicio da atividade de Procurador
Legislativo:

- Curso superior completo em Direito;
- Registro regular na OAB/CE

Capitulo V
Divisdo de Controle

Art. 11- A divisdo de controle faz parte da estrutura administrativa da Cémara
Municipal de Tiangua/CE e esta diretamente subordinada a Presidéncia da Camara.

Art. 12 - A designagéo do Coordenador e do Analista de Controle Interno devera ser
respectivamente através do provimento em comiss&o e efetivo, devendo ser cidadaos
de notdria capacitacéo técnica e profissional para o exercicio das fungdes e ilibada
reputacao.

Art. 13 - Sob pena de responsabilidade, os servidores integrantes da divisdo de
controle interno dever&o guardar sigilc sobre informacgdes e documentos decorrentes
do exercicio de suas fungdes

Art. 14 - Os servidores da divisdo de controle interno que tomarem conhecimento de
qualquer irregularidade ou ilegalidade dar@o ciéncia ao Presidente da Camara
Municipal para a adogdo das medidas legais cabiveis e, caso ndo a solugdo, ao
Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 15 - Constitui garantia aos servidores dessa classe a independéncia profissional
para o desempenho das suas atividades.

Art. 16 - Compete ao departamento de Controle Interno:

I-Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6érgdos da Camara Municipal, com vistas ao
cumprimento da legislagdo correlatada;

ll-Auxiliar na elaboragdo de projetos de Lei sobre matérias orcamentarias e
financeiras;

lll-Assessorar os vereadores em matérias orgamentarias, tributarias, financeiras e
outras relacionadas ao controle;

IV- Emitir instrugdes normativas com a finalidade de estabelecer procedimentos de
controle interno;

o %
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V- Emitir pareceres sobre relatérios, balancetes e balangos contdbeis da Camara
Municipal;

VI- Realizar auditoria interna nos 6rgéos que compdem a Estrutura Administrativa da
Céamara Municipal,

Vil- Elaborar instrumentos de fiscalizagdo e avaliagdo da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial.

Capitulo Vi
Divisdo Financeira

Art. 17 - A Divisdo Financeira, que esta subordinada & Presidéncia da Cémara
Municipal, é o local responsavel pelo assessoramento contabil e financeiro da Camara
Municipal e é composto pelo Diretor Financeiro sujeito responsavel em conjunto com
o Presidente da Casa Legislativa pelo ordenamento de despesas do 6rgéo.

Capitulo VI
Divisdao Administrativa

Art. 18 - A Divisdo Administrativa, que € comandada pelo Diretor Legislativo,
coordena e fiscaliza as funcbGes das subdivisbes de Compras, Transporte,
Administrativa, Servicos Gerais e Portaria.

Secao |
Subdivisdo de Compras

Art. 19 - A Subdivisdo de Compras, composta pelo Chefe do Departamento de
Compras e Responsavel pelo Almoxarifado, compreende atividade de aquisicao,
guarda, armazenamento e controle da economicidade de materiais € equipamentos,
bem como é encarregada de viabilizar a cotagéo de pregos, tem como competéncia:

I-Executar atividades relativas a padronizacdo e aquisicdo de materiais e
eguipamentos utilizados na Camara Municipal;

ll-Promover a aquisicdo de material necessario ao funcionamento regular do érgao;
lll-Elaborar, administrar e manter o cadastro de fornecedores da Camara Municipal;

V- Mantar contatos com os fornecedores referente a distribuicdo de material
requisitado.

Secao i
Subdivisdo de Transportes

Art. 20 - A Subdivisdo de Transportes é encarregada pela guarda, vistoria e zelo dos
veiculos e motocicletas da Camara Municipal.

§1°- Fazem parte da divisdo mencionada os seguintes servidores:
l. Chefe de transporte;
.Motoristas.
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§2°- E da competéncia do Chefe de Transportes a fiscalizagéo, superviséo e
coordenacdo dos veiculos oficiais de modo que os bens sejam usados com a
destinacéo estritamente publica, vedada a utilizag8o para fins particulares.

§3°- O Chefe de Transportes devera elaborar formulario de controle com a finalidade
de documentar os horarios de entradas, saidas de veiculos e motocicletas, bem como
seus respectivos itinerarios.

§4°- Incumbe aos Motoristas, servidores publicos efetivos, da Camara Municipal o
guia dos veiculos oficiais, vedada a utilizagéo por pessoa n&o habilitada.

Secdo Il
Subdivisdo Administrativa

Art. 21 - A Subdivisdo Administrativa é composta pelos Agentes Legislativos que s&o
os servidores publicos efetivos de ensino médio completo responséaveis pelo
desempenho das atividades administrativas gerais, tais como:

I-Confeccdo das atas das sessOes de posse, ordinarias, extraordinarias, solenes, das
reunides das comissdes ou qualquer outra reunido ligada ao desempenho das
atividades institucionais;

II- Alimentar, em tempo real, o sitio oficial da Camara Municipal de Tiangua/CE com
Leis, Resolugdes, Decretos Legislativos, Portarias ou quaisquer outros instrumentos
normativos ou documentos;

il-Providenciar a confeccéo ou copia de documentos, memorandos, oficios, atas ou
quaisquer outros documentos quando solicitados pelo Diretor Legislativo;

{ll-Executar servicos de apoio acs vereadores nas sessOes;

IV- Desempenhar outras atividades ordinarias conexas ao ambiente legislativo.

Secao IV
Subdivisdo de Servicos Gerais

Art. 22 - A subdivisdo de Servigcos Gerais, servidores publicos concursados que
devem ter como minimo de escolaridade o ensino fundamental completo, é composta
dos auxiliares de servigos de gerais tendo como atribuigbes do cargo:

I-Realizar a limpeza e conservagdo das instalacées e equipamentos da Cémara
Municipal de Tiangua/CE;

ll-Exercer eventuais mandados;

lli-Servir café, agua;

IV-Fazer merenda;

V-Carregar, descarregar moveis e equipamentos

Segdo V
Portaria

Art. 23 - A Portaria é exercida por servidor publico efetivo que deve ter como minimo
de escolaridade o ensino fundamental completo e tem como atribuig&o: 7
/
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I-Exercer o servico de portaria de Camara Municipal de Tiangua/CE
lI- Fiscalizar suas dependéncias observando a entrada e saida de pessoas ou bens,
para evitar roubos, atos de violéncia e outras infrages & ordem e & seguranga.

Capitulo Vil
Procon

Art. 24 - O Procon é o 6rgéo vinculado a Camara Municipal de Tianguad/CE que visa
dirimir questdes atinentes a demandas administrativas de consumidores residentes
em Tiangua/CE e tem as seguintes atribui¢bes:

I- Intermediar a resolugbes de conflitos consumeristas através de processos
administrativos formais;

Il — Promover estudos e pesquisas que possibilitem o aperfeicoamento dos recursos
institucionais e legais de Protecdo e Defesa do Consumidor;

lll- Disponibilizar relatérios anuais com as demandas atendidas de modo a
sistematizar as empresas mais demandas no 0rgao;

IV- Auxiliar na instrugdo probatéria de processos administrativos que versem sobre a
defesa dos direitos dos consumidores no ambito da Cidade de Tiangué/CE;

V — Promover parcerias com as entidades publicas e privadas e a sociedade civil
organizada; ]

VI - Executar parcerias com PROCON Municipais, Estaduais, Orgaos
Governamentais e Néo-Governamentais e demais Entidades, visando a integracéo
dos o6rgéos ligados a defesa do consumidor;

VIl - Promover audiéncias administrativas de conciliagdo, em caso de op¢io pelo
consumidor, em procedimentos relativos a reclamagdes de consumidores;

Paragrafo unico- O PROCON contara com duas estagiarias e a supervisdo da
Procuradoria Legislativa.

Titulo 1l

Das Disposicoes Finais.

Art. 25 - Ficam criadas as seguintes fungfes gratificadas, conforme especificacbes e
vantagens em anexo, a serem exercidas por servidores efetivos:

I- Responsavel pelo Patrimébnio;

Il- Diretor do Arquivo;

llI- Gestor do Nucleo de informatica;
IV- Responsavel pela Ouvidoria;

Art. 26 - Fica instituido no ambito da Camara Municipal de Tiangua/CE o adicional de
risco de dire¢do aos motoristas de categoria B no percentual de 30% (trinta por cento)

=
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sobre o saldrio base a ser pago exclusivamente aos motoristas de categoria “B’
pertencentes ao quadro de pessoal efetivo do municipio de Tiangua/CE.

Art.27 - Fica alterada a nomenclatura dos cargos de Agente Administrativo que
passara a ser denominado de Agente Legislativo nos termos em Anexo, mantidas as
demais disposi¢des legais.

Art.28 - Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022, revogando-se as
disposicbes em sentido contrario.

Centro Administrativo de Tiangué - Ceara, em 23 de Setembro de 2021.

Luiz Menezes de Lima
Prefeito de Tiangua

Av. Moises Moita, 785 — Nené Placido - CEP: 62.327-335 — Tiangué — Ceara — www.tiangua.ce.gov.br
CNPJ: 07.735,178/0001-20 - CGF: 06.920.164-1



| OX4ANY

Oli343ud
0Q 313NIgVYD




Il OX4ANY

Ooli3434d
0Q 313NIaVO




[l OXANV

Oli343¥d
O0Q 313INIgVO




YVLNINYTYVd YOSSASSY

. 31INIGVD 3A 34IHD

Al OX3ANV

OLli3d3ud fong
0a 313NIGVD enbuey \»E |



SVOVA 1d V101

P AR TR, RSV
VULUL € bd R B SN SN D 8L o T e 0 e PR i e o) ) YR el
G R MR SR RN R
00'00C°€ $Y RN NG RO i e
0000CE $3 T IS SR -
OLNINWIJINIA AAVdAliLNVYNQ OT04dN]S
OYSSINOID N3 OLNIINIAOYUd 30 SODUVD
AR SRR RSO ST S A T G
RGER L SR N e SRR e SRR T s
0000 $

Oy R e
JAVYAILNYNO 0109INIS [P L'®)

SOAIL343 SODYYD
s

oli343ud AT
enbuey (S

OLNINIDNIA

0Q 313NIgVd # ap eimyiaseid



GO R RS e L T [
VDILYWHO4NI
00°00L $Y OINOWYLYd 013d TIAYSNOJSTY

INIODV.LNVA JAVAILNVYNA O108INIS ODAUVYI

(94 ) SvavdI41LvVyD SI0OINNA

PSRRI R SN RSN SVOVA 30 1V.10L

ONYIdvis3

oEmumE ,
0a 31L3NIgVD wmmm%xm_._. @



