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LEIN". 772 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2021.

Redefine a Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Sao Luis do Curu e d&
outras providéncias.

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.'1° - Para cumprir suas finalidades Administrativas, a Camara Municipal de Sao Luis do
Curu, passa a funcionar com a seguinte Estrutura Administrativa e Organizacional delineada
conforme os Orgdos e as Unidades de Servigos a seguir especificados, os quais ficam criados
em carater permanente, da seguinte forma:

1. ORGAO DE DELIBERACAO:
1.1 — Plenario.

2. ORGAOS TECNICOS:
2.1 = Comissdges.

3. ORGAO DE DIRECAOQ:

3.1 - Mesa Diretora. R -

4. ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL.:

4.1 - DIRETORIA GERAL;

4.1.1 — Departamento Legislativo e Administrativo;

4.1.2 ~ Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial.

5. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:
5.1 — Chefia de Gabinete;

5.2 — Procuradoria

5.3 — Assessoria Técnico Parlamentar

5.4 — Assessoria Parlamentar,

6. ORGAO DO CONTROLE INTERNO:
6.1 — Controladoria Interna.

CAPITULO Il
o DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
DOS ORGAOS DELIBERATIVOS DE NATUREZA POLITICO-ADMINISTRATIVA
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SECAO 1 - DO PLENARIO

Art. 2 - O Plendrio ¢ o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, constituida pela
reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar.

Paragrafo Unico: Ao Plenaric competem atribuicdes constantes na Lei Organica e no
Regimento Interno da Camara Municipal.

SECAO 11 - DA MESA DIRETORA

Art. 3 - A Mesa Diretora ¢ composta e eleita na forma prevista no Regimento Interno da
Camara Municipal, o qual dispde também sobre suas atnbui¢tes e competéncias.

SUBSECAO I - DA PRESIDENCIA

Art. 4 - O Presidente da Mesa Diretora é o representante legal da Camara Municipal nas suas
relagdes externas, cabendo-lhe as fungdes administrativas e diretivas de todas as atividades
internas, e também o exercicio das atribuigdes € competéncias previstas no Regimento Interno.

CAPITULO I
DOS ORGAOS TECNICOS

SECAO UNICA - DAS COMISSOES

Art. 5 - As Comissdes s20 Orgﬁos Técnicos, constituidos pelos membros da Cimara,
destinados em carater permanente ou transitério, a proceder estudos, emitir pareceres
especializados, realizar investigagdes e representar o Legislativo.

Paragrafo Unico: Competem as Comissdes as atribuigdes constantes no Regimento Interno
desta Camara Municipal.

o CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

SECAO I - DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 6 - A Secretaria Executiva, sem prejuizo do que dispuser o Regimento Interno da Cimara
Municipal, compete:

1 - estudar, propor e dar execugdo as politicas administrativas da Camara, relativas aos recursos
humanos, notadamente quanto a gestdo do quadro de pessoal e de carreiras, a formagdo
profissional, a avaliagdo do desempenho, ao sistema de motivagdo e disciplina e as previsdes

financeiras relativas a encargos do pessoal, no guadro de um sistema global e integrado de
gestdo de recursos humanos;

Rue Rochecl Moreirs, s /p.”- Centro, Sfo Lnis do Core-CE - CEP: £2.665-000
CNPJ 2°07.623.051/000F-19-Fone /Fax: (85) 3355-1015




)/ PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LU{S DO CURU
Poder Executivo Municipal - Estado do Ceara

i Gabinete do Prefeito

Gestdo 2021/2024

I1 - colaborar no processo de desenvolvimento organizacional da Camara Municipal, com
incidéncia na estrutura orgdnica, no desenvolvimento tecnologico e dos sistemas de
informagdo, na qualificagdo do trabalho dirigente e de chefia, na melhoria dos métodos de
gestdo, na valorizagdo dos recursos humanos e nas condigdes de instalagdo dos servigos
legislativos.

I} - promover a desburocratizagdo e agilizagdo administrativa, a fluidez e racionalidade dos
procedimentos e, de uma forma geral, a resposta s solicitagdes dos municipes;

IV - proceder a gestio do Quadro Permanente de Pessoal e, anualmente, face aos estudos,
elaborar as propostas de alteragSes que se mostrem adequadas,

V - elaborar a proposta de orgamento anual de Recursos Humanos, acompanhar a respectiva
execu¢do e propor eventuais alteragdes;

VI - planejar, programar, controlar e promover a execugdo das atividades relacionadas com a
administragio de material, patrimdnio, documenta¢do, protocolo, arquivo, transportes e
Servigos gerais;

VII - conferir e visar toda a documentagio financeira e contabil produzida pela Divisdo de
Gestdo Or¢amentaria ¢ Financeira, tais como movimento de caixa, cheques, ordens bancanas,
conciliagdes, empenhos, relatorios, balancetes, demonstrativos e outros similares,

V111 - orientar a classificagdo contabil das receitas e despesas, a emiss@io dos empenhos ¢ a
execugdo da contabilidade;

IX - executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia da Mesa Diretora.

] CAPITULO V
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DE NATUREZA POLITICO-
ADMINISTRATIVA E JURIDICA

SECAQ 1 - DA COORDENADORIA POLITICO-ADMINISTRATIVA E JURIDICA
Art. 7 - A Coordenadoria Politico-Administrativa e Juridica compete:

I - possibilitar o cumprimento das fungbes legislativa ¢ fiscalizadora constitucionalmente
atribuidas 4 Camara Municipal;

II - assessorar a Mesa Diretora e as Comissdes Legislativas em matérias que exijam apreciagdo
técnico-juridica e regimental, elaborando os pareceres devidos e necessérios, em especial os de
responsabilidade das Comissdes Permanentes;
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111 - orientar e acompanhar os trabalhos durante a sessdo, realizar a elaboragdo das pautas de
projetos, de pedidos de informagdes e de requerimentos das sessdes ordindrias e
extraordinarias;

1V - proceder a consolidagdo e & atualizagdo da legislagio municipal,

VI - viabilizar, por ordem expressa da Presidéncia, o ingresso de agdes judiciais ou as defesas e
recursos em processos adiministrativos e judiciais de interesse do Poder Legislativo;

VI1I - executar outras atribui¢des correlatas, a critério da Presidéncia da Mesa Diretora.

SECAO H _
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 4° - O Gabinete da Presidéncia ¢ 6rgo subordinado diretamente ao Chefe do Legislativo e
tem por finalidade prestar assisténcia direta e integral ao Presidente da Cimara Municipal na
execucdo de suas atividades e atribuigdes, especificadas no Anexo 111, desta Lei.

Art. 5° - A estrutura do Gabinete da Presidéncia € composta por 01 (um) Chefe de Gabinete do
Presidente, que exerce o cargo de Provimento em Comissio, por nomeagdo do Presidente da
Camara, com padrio remuneratdrio previsto no Anexo I, desta Lei.

TITULO 11}
DAS DISPOSICOES FUNCIONAIS DOS ASSESSORES E ASSISTENTES

SECAO I - DOS ASSESSORES PARLAMENTARES

Art. 8 - Ao Assessor Parlamentar compete, na condi¢3o de auxiliar direto da Coordenadoria
Politico-Administrativa e Juridica:

1 - assessorar e coordenar o fluxo da tramitago regimental do processo legislativo,

IT - supervisionar a autvagdo dos projetos de Emenda 4 Lei Orginica, de Lei, de Resolugio, de
Decreto Legislativo e outras proposigdes apresentadas na forma regimental;

1 - c_ontro‘lar 0s prazos regimentais, especialmente no que se refere a promulgagio e sangdo de
maténa aprovada, pedidos de informagdo, expedigdo de autdgrafos, vetos e outros;

IV - prestar informagdes sobre proposigdes apresentadas, analisando a existéncia de matéria,
aprovada ou ndo, de natureza idéntica ou semethante; V- redigir e conferir correspondéncia e

outros textos relativos 4 atividade legislativa e fiscalizadora, especialmente quanto a ortografia
e fundamentagio,

VI - executar outras atividades, que he forem designadas POT seus superiores.
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Art. 9 - As atribui¢des dos cargos de provimento efetivo e os de encarregados de setores sdo as
definidas no anexo III.

Art. 10 - Ficam criados os Cargos de Provimento em Comissdo do Poder Legislativo do
Municipio de SZo Luis do Curu (DAS), com remuneragdes correspondentes quantificado no
anexo I1, parte integrante desta Lei.

Art. 11 - As despesas decorrentes da execuglo desta Ler comrerdo 4 conta das dotagdes
orgamentanas proprias do orgdo legislativo municipal.

Art, 12 - Esta Lei entrard em vigor em 01 de janeiro de 2022, revogada a Lei Municipal n®
614/2014.

Lk CBoarinr sl

Francisco Cipriano de Almeida
Prefeito Municipal
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ANEXO1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

(LIVRE NOMEACAO E EXONERACAQ)

Nomenclatura do Cargo . Simbolo Quantidade .
. Procurador Geral AS-4 03
Chefe de Gabinete DAS -4 01
Secretario Geral DAS-3 01
Diretor Financeiro DAS-5 01
Diretor Administrativo DAS -3 01
Supervisor de Patriménio Legislativo ATA -2 02
Diretor Legislativo DAS-3 01
Assessor Parlamentar ASP -2 9
Quvidor ATA -1 0]
Assessor Partamentar da Presidéncia ASP -1 02
Controlador ATA -2 01
Assessor Técnico Parlamentar AS-3 01
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagio ATA -3 01
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(Simbologia Com Os Respectivos Vencimentos)

Simbologia Progressio/Valor { Progressao/Valor | Progressiio/Valor | Progressio/Valor
- ATA-L: ATA -2
ATA-Atvidad - ‘ ATA -3
A RS 1.100,00 RS 1.100,00
R$ 1.600,00
s DAS -3: DAS - 4 DAS -5
DAS -Diregio e
Assessoramento RS 1.100,00 R$1.600,00 R$ 2.300,00
Superior.
ASP - Assessoria de ASP-1 ASP-2
Atividade RS 1.100,00 RS 1.100,00
Parlamentar
AS - Assessoria AS-1 AS -2 AS-3 AS -4
Superior. RS 1.100,00 RS 1.500,00 RS 5.000,00 RS 6.000,00
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ANEXO M
(ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAQ)

Nomenclatura do Cargo j Atribuicdes

Elaborar minutas, contratos, escrituras, termos de acordo ¢
outros documentos similares; prestar informagdes de ordem
Juridica; emitir parceeres, despachos sobre guestdes juridicas
que lhe sgjam submetidas; promover uniforme atendimento
das leis &s instituigdes, impedindo contradi¢des ou conflitos
de interpretagdo cntre os diferentes drgdos, participar em
. licitagSes promovidas pela Cimara, examinar documentos
Procurador Geral de firmas pretendentes & inscrigfio no cadastro; participar de
comissio de sindicincia ¢ de procedimentos administrativos
por determinagdo superior, assessorar autoridades de nivel
hierdrquico superior, cm assuntos de sua competéncia;
exercer a representagiio “ad juditie” quando determinado,
desempenhar outras tarcfas compativeis com o cargo.
REQUISITOS PARA PROVIMENT(O: - Bacharel em
Dircito; — Registro Profissional

Divulgar os atos ¢ fatos da Presidéncia/Mesa Dirctora, por
meio dos veiculos dc comunicagdo disponivels no
1 Municipio, através da Asscssoria de Comunicagio ¢
Cerimonial: receber. minutar, expedir ¢ controlar a
correspondéncia  do  Presidente; preparar  relat6rios.
. mensagens, contunicados ¢ despachos em geral de intercsse
Chefe de Gabinete da Cimara Municipal: preparar. diariamente, o expediente a
scr assinado ou despachado pelo Presidente, controlando os
prazos ¢ encaminhando-os para publicagic, quando for o
caso; atender pessoalmente o Presidente, providenciando o
que se fizer necessdrio para Ihe dar as devidas
condigies de tmbalho; organizar a agenda de atividades e
programas oficiais do Presidente ¢ tomar as providencias
necessdrias para a sus obscrvincia. organizar o arquivo de
documentes ¢ papeis que intcressem  dirctamente @0
Presidente, principalmente aqueles considerados de cardter
confidencial:

supervisionar, coerdenar ¢ dingir os servigos administrativos
¢ de assessorias da Cimara ¢ zclar pelo seu funcionamento
de modo a lhe manter a eficiéneia; expedir, no que for de sua
slgada, instrugdcs ¢ ordens de servigo necessérios ao bom
descmpenho dos trabalhos; cumprir ¢ fazer cumprir as
determinagdes da presidéncia, prestando-lhe as informagées
. quc forem solicitedas; dar andamento aos processos té a sua
Secretario Geral fase final de tramitagdo; zelar pela documentagdo arquivada
¢ bens sob sua guarda, adotando providéncias tendentes a
sua scguranga € manuten¢do; comtrolar o servigo de
transportes, combustiveis ¢ despesas com viagens ¢ estadias;
abrir ¢ dar cncaminhamento 3 correspondéncia recebida pela
Cémara; claborar as sinicscs para ns reunides, orgenizando
sen expediente e ordenande os assuntos para a Ordem do
Dia; acompanhar, através da assessoria técnica, os trabaihos
das comissdes técnicas da Céimara; corresponder-se com as
diversas repartigbes piiblicas sobre assuntos atinentes as suas
atribuigdes; langar o despacho em todas as proposicdes,
correspondéncias ¢ demais documentos, de conformidade
com a deliberagsio do plenario ¢ da Mesa.
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Diretor Financeiro

[Maonier o controle dos depdsitos ¢ retiradas bancérias,

conferindo-os com os extratos das contas comrenics; Retirer
talondrios de cheqgues, extratos ¢ saldos bancdrios; Emitir
cheques c essinar cletronicamente pagamentos de processos
diversos, assinando-os juntamente com o presidente; Assinar
conciliagio  bancéria, dentre outros  documentos
contébeis/financeiros emitidos pela Contabilidade; Auxiliar
a Contabilidade na elaboragiio da prévia de orgamento da
Camara dc Vercadorcs ¢ a proposta a ser incluida no
Orcamento do Municipio pars o exercicio financeiro
subscquente; Elaborar instrugbes relativas 4 forma ¢ ao
métode de escnituracio comébil; Planejar, organizar,
coordenar ¢ execuiar as atividades de administragio
financeiro  orgamentdrio, comprecndendo contabilidade,
patrimdnio, licitaghes, compras, almoxarifado, prestacio de
contas ¢ sortimento de matcrial; Promover a preparagéo dos

¥ clementos necessarios ao pagamento de pessoal, controlando

os rcsultados.

Diretor Administrativo

redigir ¢ numerar a correspondéncia da sccretaria; claborar
copias de documentos da Camara; digitar oficios, cartas ¢
outros documentos prestando outros servigos de computagio
dar, vistas aos processos, mediantc autorizagdo do
Presidente da Cdmars Municipal; preparar os papdis que
devam passar pelo expediente das scsses,

Supervisor de Patrimdnio Legislativo

Averiguar o estedo de conmservagio do pafriménio da
Céimara Municipal, dar suporte ao Controle intemo pra
envio do balango  patrimonial, supervisionar ¢ orientar para
a cotrota utilizagio dos bens pertencentes a Céamara
Municipal; encaminhar rclatdrios para desafetagdo ou
aquisi¢do de novos bens.

Diretor Legislativo

receber, classificar ¢ protocolar iodo os projctos de lei,
decretos legislativos, resolugdes, requenimentos, mogdcs,
indicagdes, subslitutivos, emendas, subcmendas e parecercs
das comissdes; prolocolar toda correspondéncia cxpedida e
recchida; preencher as pastas que formam processos;
datilografar as fiches de processo na fasc imicial de
tramilagio; zclar pelos  documentos reccbidos para

protocolo; anotar nos fichdrios referentes aos itens "c” ¢
"'d", as detiberagSes do plendrio.

Assessor Parlamentar

Assessoramento  técnico, logistica e operacional dos
gabincics, Asscssoramento cm cerimonial, Expedicnte ¢
apoio administrativo; Representagéio Social; Assisténcia nas
atividades intemas e cxtemas; Qutros encargos que lhe
forem atribuidos, vinculados 3s atividades parlamentares.

QOuvidor

Funcionar, em carfter principal, como clo de comunicagdo
entre a2 Ciimara Municipal e a populagio em gerel. para fins
dc dar atengdio Institucional as dcmandas: 2. Reccber
dentincias de atos de improbidade administrative ou
quaisquer outras irrcgularidades praticadas por agenies
politicos e servidores pablices intcgrantes do Poder Piblico
Municipal ¢ encaminha-las a Presidéncia se o ato cavolver
agente poliico e a Diregdo Geral sc relacionados a
servidores; Manter sigilo, quando solicitado, sobre
deninciss ¢ reclamacbes, sendo vedado toma-las publicas. 0
descumprimento do  sigilo importar em  infragdo
administrativa funcional por partc do responsavel pela
ouvidoria;
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Assessor Parlamentar Presidéncia

Asscssoramento  téenico, logistica ¢ operacional da
Presidéncia, Assessoramenio em cerimonial; Expediente ¢
apoio administrativo, Representagiio Social; Assistdncia nas
atividades intcmas- ¢ exicmas; Qutros encargos que lhe
forem atribuidos, vinculados as atividades parlamentarcs da
Presidéncia.

Controlador

onientar, acompanhar, fiscalizar ¢ avaliar a gestdo fiscal,
orgamentéria, financeira. patrimonial ¢ opcracional do Poder
Legislativo e seus drgfos, com vistas a racionalizagdo da
aplicagdo dos recursos e bens piiblicos e a0 cumprimento da
tegislagdo que disciplina a administragio pablica; claborar,
analisar ¢ submeter 4 apreciagio do Presidente da Cémara
Municipal, cstudos, propostas de dirctrizes, programas ¢
agdcs que objetivem: a racionalizagdo da ¢xccugdo da
despesa; o aperfeigoamento da  gestio orgamentdnia,
financeira ¢ patrimonial; acompanhar: a execugiio fisica ¢
financeira dos projetos ¢ atividades; a aplicagdo dos recursos
publicos, sob todos os aspcctos téonicos ¢ legais: avaliar o
cumprimento das mctas previstas na Lei de Dircirizes
Orgamentarias, Plano Plurimual, a execugdo orgamentéria ¢
dos programas dc governo;

comprovar 2 legalidade ¢ avaliar os resultados, quanto A
cficicia ¢ cficiénceia, das gestdes orgamentarias, financeira ¢
patrimonial nos 6rgaos do Legislativo Municipal, bem como
da aplicagfio de recursos piblicos por cles recebidos;
subsidiar os responsiveis pcla elaboragio de planos,
orcamentos ¢ avaliaghes relativas & gestdo dos drgdos do
Poder Legistativo;

cxecutar os trabalhos dc inspegiio nos orgéos que compdem
o Poder Legislativo Municipal,

verificar ¢ certificar as contas dos responséveis pela
aplicagdo, utilizag#o ou guarda de bens ¢ valores pliblicos ¢
de 1odo aquele que por aglio ou omissio der ¢causa a perda, |
subtragio ou cstrego de valores, bens ¢ maleriais de
propricdadc ou responsabilidade do Poder Legistativo;
tomar as contas dos responsdveis por bens ¢ valores,
inclusive do Presidente da Camara Municipal ao final de sua
gostdo, quando nfo prestadas voluntariamente;

emitir relatério, por ccasido do encerramento do exercicio
financeiro, sobre as contas do Poder Legislativo © nos casos
de inspegdes. verificagdo ¢ tomadas de contas;

7elar pcla organizagio e manutencio atualizada dos
cadastros dos responséveis por valores ¢ bens pablicos;

zclar pelo controle de estoque, almoxarifado, paiiménio,
obras em excougho, abastecimento ¢ manutencio de
veiculos; avaliar ¢ verificar a legalidade dos processos
licitetérios ¢ acompanhar a execugdo dos contratos, agordos,
convénios ¢ termos afins; realizar o controle dos limites ¢
das condighes provistas pela Lei Complementar o® 101, de
04 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal; realizar
o controle sobre o cumprimento dos limites previstos no
arigo 29 e 29-A da Constituigiio Federal; apoiar o controle
oxlemo, no cxcreicio de sua missio instiucional. execugfio
de tarefas afins.
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Assessor Técnico Parlamentar

| Prestar amplo assessoramento politico ¢ legislativo aos

vereadores; cstudar e analisar todos os projetos em
tramitagdo nesta casa, dande total ciéacia aos edis sobre as
matérigs;

Presidente da Comissdo Permanente de

Licitagdo

Reccber, cxaminar ¢ julgar todos os documentos e
procedimentos relativos ao cadastramento de Hcitantes ¢ &s
licitagSes nas modglidades concoméncia, tomada de pregos ¢
convite
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certificamos, para os devidos fins, que, em 22 de dezembro de
2021, foi publicada a Lei n.° 772, a qual “Redefine a Estrutura Administrativa da
Cadmara Municipal de Sdo Luis do Curu e d4 outras providéncias”, no
flanelégrafo da Prefeitura Municipal de S&o Luis do Curu, na forma do art. 81 da
Lei Orgénica Municipal, bem como no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de
Sédo Luis do Curu (https://www.saolaisdocuru.ce.gov.bt/pubticacoes.php#).

Pago da Prefeitura Municipal de S4o Luis do Cury, 22 de dezembro de 2021.

Rene dt:f a Coelho
Procurador-Gdral do Municipio
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