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LEI'N° 796 DE 11 DE JANEIRO DE 2017. ot

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO NA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE
GUAIUBA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAIUBA ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribui¢des, faz
saber que a Camara Municipal de Guaiuba, Estado do Ceara, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criada na estrutura organizacional da Administragdo Publica do Municipio de Guaiuba a
Tesouraria Munigipal, vinculada a Secretaria de Planejamento, Administragdo e Finangas, com a seguinte
competéncia:

I - planejamento, coordenagdo e execugdo das atividades de recebimento, pagamento € movimentagao
dos recursos financeiros e outros valores do Municipio; e

IT - aplicacd@o das disponibilidades financeiras no mercado de capitais.

Art. 2° - Fica criado o cargo comissionado de Tesoureiro, com a simbologia: TES-01, lotado na Secretaria de
Planejamento, Administrag@o e Finangas, nos seguintes termos:

S Cargo Carga Horaria Salario Base Representacao Requisitos
de vagas
01 (uma) | Tesoureiro | 40 horas semanais Certificado de
] . R$ 950,00 R$ 2.250,00 Conclusdo do Ensino
Simbologia: TES-01 Superior

Art. 3° - Sao atribuigdes do cargo comissionado de Tesoureiro:
I - executar e controlar os pagamentos, recebimentos e aplicagdes financeiras;

IT - realizar o controle das contas e depositos bancarios;

I1I - enviar 0 movimento para registro contabil;

[V - emitir, assinar e controlar cheques e outros documentos necessarios a efetivagdo dos pagamentos;
V - acompanhar diariamente os saldos nas contas bancarias fazendo as respectivas conciliagdes;

VI - efetuar boletim de caixa ao final de cada expediente;

VII - prestar assessoria nos assuntos pertinentes;

VIII - executar tarefas de arquivo, separagdo de documentos, controle da numeragdo de planilhas,
organizagdo de extratos bancarios e outros documentos;
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IX - executa tarefas auxiliares de natureza contabil-financeiro, envolvendo langamentos, calculos,
registros e outros servigos em setor de contabilidade e tributacdo;

X - executa servigos qualificados de natureza contabil-financeiro e tesouraria, desenvolvendo uma ou
mais etapas de classificagdo, escrituracgdo, analise e controle de receita e fluxo de caixa;

XI - prepara relatorios e planilhas em meios eletronicos;
XII - executa outras atividades correlatas que lhe forem designadas pelo superior imediato;

XIIT - executa outras tarefas e atribuigdes inerentes ao cargo, por delegacdo ou solicitagdo da
autoridade hierarquicamente superior; €

XIV - demais controles administrativos e financeiros inerentes as Unidades Orgamentarias.

Art. 4° - Fica criada a Comissdo Central de Licitagdo e Pregdes e Pregdes, vinculada ao Gabinete do
Prefeito, com competéncia de:

I - disciplinar os procedimentos licitatdrios em quaisquer de suas modalidades, inclusive os critérios de
aplicacdo das normas relativas a dispensa e inexigibilidade de licitagdo, em toda a esfera do Poder Executivo
Municipal;

II - coordenar, orientar e supervisionar as licitagdes e pregdes no que diz respeito a realizagdo de
licitagdo, dispensa e inexigibilidades, nas modalidades e limites que lhe forem delegados;

III - coordenar, orientar e supervisionar as licitagdes na formagdo e instrugdo dos processos de
licitagdo, dispensa e inexigibilidade, bem como, nos sistemas auxiliares de licitagdo (sistema de registro de
pregos, credenciamento e pré-qualificagdo);

IV - receber e analisar os processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, bem como, os sistemas
auxiliares de licitagdo (sistema de registro de pregos, credenciamento e pré-qualificagdo), devidamente
instruidos, inclusive com a minuta do edital e anexos, dentre os quais o contrato, quando for o caso;

V - dar prosseguimento aos processos de que trata o inciso III deste artigo, julgar as habilitagdes e
propostas e emitir parecer adjudicatorio, submetendo-o a homologagdo do titular do 6rgdo ou entidade em
que se iniciou o respectivo processo ou daquele responsavel pela contratagéo;,

VI - emitir parecer adjudicatorio decorrente de dispensa e inexigibilidade de licitag@o;

VII - requerer ao orgdo interessado ou providenciar, inclusive mediante a contratagdo de pessoas
fisicas ou juridicas especializadas, pareceres técnicos € quaisquer outras diligéncias destinadas a esclarecer
ou complementar a instru¢do dos procedimentos licitatorios e outros de interesse do Sistema;
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VIII - manifestar-se circunstanciada e conclusivamente nos recursos administrativos € nas
representagdes contra decisdes de que ndo caibam recursos para instdncias hierdrquicas superiores,
relativamente as licitagdes, dispensas e inexigibilidades a seu cargo;

IX - opinar sobre a celebragdo de termo aditivo, subcontratagio e rescisdes de contrato decorrentes das
licitagdes, dispensas e inexigibilidades adjudicadas pela CCLP;

X - pronunciar-se sobre a aplicagdo de sangdes a licitantes, fornecedores, prestadores de servigos €
agentes publicos que praticarem atos em desacordo com a lei € com as demais normas aplicaveis a espécie,
inclusive as condigdes do edital e do contrato, relativamente as licitagdes, dispensas e inexigibilidades a seu
cargo;

XI - diligenciar para que seus atos € os das licitagdes € pregdes tenham a mais ampla divulgagdo, além
das publicagdes obrigatorias;

XII - delegar, nos termos da lei, competéncia para emitir parecer adjudicatdrio, nos casos de dispensa e
inexigibilidade de licitag@o, dentro dos limites estabelecidos;

XIII - elaborar relatdrios circunstanciados de suas atividades;

XIV - apurar a responsabilidade de seus membros e servidores quando permitirem ou favorecerem o
ndo cumprimento da lei e demais normas em vigor;

XV - deliberar sobre pedidos de reconsiderag@o de suas decisoes;
XVI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 5° - Fica criado o cargo comissionado de Presidente e Pregoeiro da Comissdo Central de Licitagdo e
Pregdes e Pregdes, com simbologia: PPCCLP-01, lotado no Gabinete do Prefeito, nos seguintes termos:

Presidente e Pregoeiro da
01 (uma) Qomisséo Central de 40 horqs Certificado de
Licitag@o e Pregdes e semanais R$ 950,00 R$ 2.350,00 Conclusio do
Pregdes Ensino Superior
Simbologia: PPCCL-01

Art. 6° - Ficam criados 02 (dois) cargos comissionados de Membros da Comissdo Central de Licitagdo e
Pregdes, com simbologia: MCCLP-01, lotados no Gabinete do Prefeito, nos seguintes termos:
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geu:]l;;;: Cargo Eﬁ) i;gr?a S;I:s';:o Representacio Requisitos
Membro da Comissao 40 Fioia
02 (duas) Central de Licitagdo e s Certificado de
Pregdes R$ 950,00 R$ 1.050,00 Conclusdo do
Ensino Médio
Simbologia: MCCL-01

Art. 7° - Sdo atribuigdes do cargo comissionado de Presidente e Pregoeiro da Comissdo Central de Licitagdo

e Pregoes e Pregodes:

a) As atribuigdes especificas de Presidente da Comissdo Central de Licitagdo e Pregdes sdo:

a.1) Proceder a realizagdo de procedimentos licitatorios da modalidade Convite, Tomada de Pregos e
Concorréncia Publica, destinados a contratagio de obras, aquisigdo de bens e outros servigos
relacionados com as atividades, programas e projetos de quaisquer orgdos, entidades, secretarias,
unidades ou fundos da administragdo municipal, na conformidade da Lei Federal 8666/93, alterada e
consolidada;

a.2) Proceder a inscrigdo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento de todos os fornecedores
e prestadores de servigos, segundo o ramo pertinente;

a.3) Processar procedimentos administrativos de penalizagdo por inadimpléncia contratual ou outras
irregularidades, bem como expedir certiddes em decorréncia desses procedimentos;

a.4) Conduzir o procedimento licitatorio, mediante o recebimento, exame e julgamento dos documentos
e propostas apresentados pelos licitantes.

a.5) dirigir a sessdo publica de instaura¢do da licitagdo, providenciando a abertura dos envelopes, bem
como a rubrica e a analise dos documentos apresentados;

a.6) habilitar ou inabilitar os proponentes, classificar ou desclassificar as propostas;

a.7) instruir o processo licitatorio, mediante a juntada de toda a documentagao exigida;

a.8) realizar diligéncias para esclarecimento das dividas suscitadas no processo;,

a.9) rever, de oficio, ou mediante provocagio, os atos praticados no curso do procedimento;
a.10) informar a autoridade superior a interposi¢do de eventuais recursos;

a.11) encaminhar o processo, devidamente instruido, a autoridade superior, apés estipulada a ordem de
classifica¢do das propostas apresentadas, para homologagéo e adjudicagdo do certame.
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a.12) Preparar minutas de editais e editais;

a.13) Presidir as reunides e convocar reunides extraordinarias;

a.14) Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da Comissao;

a.15) Requisitar as diligéncias que julgar necessarias e as requeridas pelos demais membros;
a.16) Supervisionar a execugdo das atividades de apoio administrativo da Comissao,

a.17) Emitir parecer nos casos encaminhados pela autoridade superior;

a.18) Desempenhar outras atividades determinadas pela autoridade competente;

a.19) Exercer outras atividades correlatas.
b) Atribuigdes especificas de Pregoeiro:

b.1) Proceder a realizagdo de procedimentos licitatorios na modalidade pregdo, tipo presencial ou
eletronico, adotados para aquisigdo de bens e contratagdo de servigos comuns de qualquer valor, inclusive de
engenharia, relacionados com as atividades, programas e projetos de quaisquer Orgdos, entidades,
secretarias, unidades ou fundos da administragdo municipal, consoante a Lei Federal 10.520/02;

b.2) credenciar os interessados aos certames;

b.3) receber os envelopes das propostas de precos e da documentagdo de habilitagdo;

b.4) iniciar ao processo de analise do certame, com a abertura dos envelopes das propostas de pregos,
0 seu exame e a classificacdo dos proponentes;

b.5) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor
prego;

b.6) proceder a adjudicagdo da proposta de menor prego,

b.7) conduzir a elaboragéo de ata;
b.8) conduzir dos trabalhos da equipe de apoio;
b.9) processar o recebimento, o exame € a decisdo sobre recursos; €

b.10) impulsionar o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicagdo, a
autoridade superior, visando a homologacéo e a contratagdo.

¢) As atribuigdes especificas de Membro da Comissdo Central de Licitagdo e Pregdes sdo:
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c.1) Estudar e relatar os processos que lhes forem distribuidos, emitindo pareceres;
¢.2) Tomar parte nas discussdes e votagdes;

¢.3) Assinar as atas e pareceres proprios;

¢.4) Auxiliar o Presidente na condug@o das sessoes;

¢.5) Lavrar ou determinar a lavratura de atas das reunides;

c.6) Expedir editais, avisos, convocagdes e demais expediente relativos as atividades auxiliares da
Comissao;

¢.7) Encaminhar pra publicagdo os atos da Comissdo e promover sua divulgagio,
¢.8) Exercer outras atividades correlatas.
d) As atribuigdes especificas da Equipe de Apoio da Comissdo Central de Licitagdo e Pregdes sdo:

d.1) prestar assisténcia ao pregoeiro, dando suporte as atividades que lhe incumbem executar, sem
carater decisorio e sem avaliagdo de mérito no certame;

d.2) formalizar os atos processuais, realizando diligéncias diversas, quando for necessarias;
d.3) assessorar ao pregoeiro nas sessoes do certame, redagdo de atas, relatorios € pareceres, etc;

d.4) auxiliar no exame de propostas quanto aos aspectos formais, sugerindo a classificagdo ou a
desclassificagdo;

d.5) analisar os documentos a luz do que estatuir o edital, emitindo parecer destinado a subsidiar a
decisdo a ser adotada pelo pregoeiro.

Art. 8° - Ficam extintos 0s seguintes cargos em comissao:

a) 01 (um) cargo de Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, criado pela Lei 251, de 29 de
janeiro de 2001;

b) 02 (dois) cargos de “Membro da Comissdo Permanente de Licitagdo™, criados pela Lei 251, de 29 de
janeiro de 2001.
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Art. 9° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes proprias consignadas
no vigente orgamento, ficando o Chefe do Poder Executivo, Chefe de Gabinete e Secretario de
Planejamento, Administragdo e Finangas, se necessario, proceder a suplementagdo e abertura de créditos
especiais.

Art. 10 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAIUBA, ESTADO DO CEARA, AOS ONZE DIAS DE
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