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LEI N° 1.393, DE 11 DE MARCO DE 2013

institui e regulamenta o pagamento
de despesas por meio de Suprimento
de Fundos, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICHPAL DE PARACURU,

Fago saber que a Camara Municipal de Paracuru aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituida, na Administrag&o Municipal de Paracury, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, suprimento de fundos, que
sera regido por esta lei.

Art. 2°. O regime de adiantamento, suprimento de fundos, consiste na
entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotag&o propria, e
expedicdo de Portaria de concesséo, para o fim de realizar despesas que pela
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira
responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo,
restritos aos casos previstos em lei,

Art. 3°, A concessido de adiantamento, suprimento de fundos, observara
como limite o valor correspondente a 5% (cinco por cento) do teto fixado para a
modalidade de licitagdo convite, na forma disposta na alinea “a”, inciso ll, art. 23, da
Lei n° 8.666/93.

Art. 4°, Poderéio ser pagos, através do regime de adiantamento, suprimento
de fundos, as seguintes despesas:

| — pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor maximo por
subelemento de despesa, em cada caso, ndo ultrapasse a 0,25% do valor definido
para a modalidade de licitagio convite, na forma disposta na alinea “@”, inciso |l art,
23, da Lei n® 8.666/93;

H - despesas eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais que exijam pronto
pagamento, cujo valor maximo por subelemento de despesa, em cada caso, nao ultrapasse a 0,26% do
valor definitio para a modalidade de licitagéio convite, na forma disposta na alinea “a”, inciso I, art. 23, da
Lei n° 8.666/93.
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§ 1°. A utilizacdo de suprimento de fundos para aquisi¢do, por uma mesma unidade gestora, de
hens ou servigos mediante diversas compras em um dnico exercicio e para idéntico subelemento de
despesa, cujo valor total supere os Hmites do inciso H do art, 24 da Lei n® 8.666/1993, constitui
fracionamento de despesa, situagio vedada pelo Estatulo das Licitagdes.

§ 2° Arealizagdo de dispéndios mediante suprimento de fundos com direcionamento a
determinados fornecedores constitui afronta ao principio da impessoalidade, consagrado no art. 37 da
Constituigdo Federal,

Art. 5°. Considera-se despesa de pequeno vulto, para efeitos desta lei, o
pagamento que se realizar com despesas, de pequeno valor e necessidade imediata,
desde que, devidamente justificada, limitadas aos materiais e servicos constantes do

anexo Unico desta Lei.

Art. 6°. O adiantamento, suprimento de fundos, sera concedido a servidores
municipais, mediante requisicdo formulada pelo responsdvel da unidade
administrativa, através de oficio dirigido ao Secretario a que estiver subordinado.

Art. 7°. Qs oficios requisitorios deverdo conter, necessariamente, as
seguintes informagdes:

| ~ dispositivo legal em que se baseiam;
Il - identificagéio da espécie da despesa,;

#l - identificagdo completa, incluindo cargo ou fungdo, do servidor
responsavel pelo adiantamento;

IV — dotag8o orcamentéria a ser onerada;
V — estimativa de prazo de aplicacéo.
Art. 8°. N&o se fara novo adiantamento a servidor gue:
| - em adiantamento anterior néo tenha prestado contas no prazo legal;

Il - dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a nofificagdo para
regularizar prestacédo de contas;

i — ja esteja responsavel por oufro adiantamento, para utilizagdo no
mesmo elemento de despesa.

Art. 9° A Portaria de concesséo do adiantamento, suprimento de fundos,
fixaré o prazo de aplicagdo, que ndo podera exceder a 30 (trinta) dias.
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Art. 10. Nenhum pagamento poderd ser efetuado anterior ou
posteriormente ao prazo de aplica¢io fixado na Portaria de concesséo.

Art. 11. Nas compras e prestacfes de servigos contratados com pessoas
juridicas, as notas fiscais serdo emitidas em nome da Prefeitura Municipal e os
recibos em nome do suprido.

Art. 12. Na contratagdo de pessoa fisica, o recibo sera emitido em nome
do suprido.

§ 1°. Nos pagamentos efetuados aos prestadores de servigos/pessoas
fisicas serdo deduzidos e recolhidos a Unidade de Tesouraria, mediante Documento
de Arrecadacgio Municipal — DAM, o valor do 1SS (3%) e o valor do INSS (11%).

§ 2° Ao realizar pagamentos a pessoas fisicas o servidor responsavel
pelo Suprimento de Fundos devera anotar, no Recibo de Pagamento a Auténomo -
RPA, o n® do NIT ou PIS/PASEP do prestador de servigo, para fins de recolhimento
ao INSS do valor da contribuigéo retida e patronal,

Art. 13. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira os documentos
referidos nos artigos 11 e 12, os guais ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrées,
valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hip6tese alguma, segundas vias, copias
reprograficas ou qualquer outra espécie de reproducio.

Art. 14. O adiantamento néo podera ser aplicado em despesas diversas
daquelas autorizadas.

Art, 15, Cada despesa sera suficientemente justificada, incluindo-se a
destinagéo da mercadoria ou servigo, e outras informacbées que possam melhor
explicar a necessidade da operacéo.

Parggrafo anico. Em todos os comprovantes de despesa, devera constar o
atestado de recebimento do material ou servigo.

Art. 16. No prazo de até 10 (dez) dias, contados do termo final do periodo
de aplicacio, o servidor responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo anico. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera depositado
em conta-corrente da Prefeitura Municipal, através de Documento de Arrecadagéo
Municipal-DAM, no prazo de até 03 (frés) dias Gteis, contados do termo final do
periodo de aplicagéo.

Art. 17. No primeiro dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestagéo
de contas, se estas ainda néo tiverem sido prestadas, o setor de contabilidade devera
oficiar diretamente ao responsavel para fazé-lo, no prazo improrrogavel de 03 (trés)
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dias Gteis, sendo que, na copia do oficio, o responsavel devera atestar, de préprio
punho, o recebimento da via original e data em que se deu.

Art. 18, A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas, que
sera encaminhada ao Setor de Contabilidade em formulario proprio, constando
relagdo de todos os documentos de despesa, cédpia da nota de empenho,
documentos das despesas realizadas em ordem cronologica, coladas em papel A4, se
forem de medidas reduzidas.

Art. 19. Ndo sendo cumprida a obrigacéo de prestagédo de contas, cabera a
Controladoria, a tomada de contas dos responsaveis por adiantamentos.

Art. 20. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos até o Ultimo dia Uil do més, mesmo que o periodo de aplicacéo ainda néo
tenha expirado.

Art. 21, Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario Municipal de
Finangas, com anuéncia da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 22, sta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposigdes em contréario.

Pago da Prefeitura Municipal de Paracuru, acs 11 de mar¢o de 2013.

/‘f""”f ( (‘““4"?
FRANCISCO SIDNEY ANDRADE GOMES
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO DA LEI N° 1.393, DE 11 DE MARGO DE 2013

Tabela de CAdigos ~ Servigos

Eleme | SUBEL | Descricdo do Servigo Interpretagio
nto EMENT
0
3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutengédo e Servicos de reparos, consertos, revisées e
36.00 6.22 Conservacgio de Bens adaptacdes de bens imoveis, tais como:
Imoveis {pessoa fisica) pedreiro, carpinleiro e serralheiro, pinfura,
reparos em instalagbes elétricas e hidraulicas,
reparos, recuperacdes e adaptacdes de
biombos, carpetes, divisorias e lambris e afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutencgiio e Servigos de reparos, consettos, revisfies e
39.00 9.16 Conservagio de Bens adaptagdes de bens imdéveis. pintura, reparos
Iméveis (pessoa juridica) | e reformas de iméveis em geral, reparos em
instalagfes elétricas e hidraulicas, repacos,
recuperacies e adaptagdes de biombos,
carpeles, divistrias e lambris, manutencgéo de
elevadores, limpeza de fossa e afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutencgéo e Servigos de reparos, consertos, revisjes e
36.00 6.16 Conservagiio de adaptagbes de maguinas e equipamentos de
Maquinas e processamento de dados e periféricos,
Equipamentos (pessoa maquinas e equipamentos graficos, aparelhos
fisica) de fax, aparelhos de medicéo e aferigdo,
aparelhos médicos, odontolégicos,
hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodoméslicos, maquinas de escrever e
afins,
3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutengéo e Servigos de reparos, consertos, revisfies e
39.00 9.17 Conservacio de adaptacfes de maquinas e equipamentos,
Méaquinas e aparelhos de fax e telex, apareihos de
Equipamentos (pessoa medlgio e aferig8io, aparelhos médicos,
juridica) odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais,
calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos
de proteciio e seguranca, equipamentos
graficos, equipamentos agricolas, maquinas
de escrever, turbinas e afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutengio e Servigos de reparos, consertos e revisdes de
36.00 6.20 Conservagio de veiculos, tais como: estofamento, funilaria,

Veiculos (pessoa flsica)

instalacéo elétrica, lantermagem, mecénica,
pintura e afins.
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3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutencéio e Servigos de reparos, consertos e revistes de
39.00 9.19 Conservagéo de veiculos, tais como: alinhamento e
Veicuios (pessoa balanceamento, estofamento, funilaria,
juridica) instaiacéo elétrica, lanternagem, mecénica,
pintura, franquia e afins.

3.3.90. | 3.3.90.3 | Manutencio e Servigos de reparos, consertos, revisdes e
36.00 6.21 Conservacgéo de Bens adaptagdes de bans moveis ndo classificados
Mdéveis de Outras em subitens especificos.

Naturezas {pessoa
fisica)
3.3.80. | 3.3.80.3 | Manutencéio e Servigos de reparos, consertos, revisbes,
39.00 9.20 Conservagéo de Bens inspecdes e adaptagdes de bens moveis néo
Moveis de Qutras classificados em subitens especificos.
Naturezas (pessoa
juridica)
3.3.90. | 3.3.90.3 | Conferéncias, Despesas com ¢ pagamento direto aos
36.00 6.13 Exposicies e conferencistas e/ou expositores pelos servicos
Espetaculos (pessoa prestados
fisica)
3.3.90. | 3.3.90.3 | Exposigbes, Congressos | Com servigos utifizados na instalagéo e
39.00 9.22 e Conferéncias (pessoa | manutencéo de conferéncias, congressos,
juridica) exposi¢des, feiras, festejos populares, festivais
e afins,
3.3.90. { 3.3.90.3 | Festividades e Servigos utilizados na organizagdo de eventos,
39.00 9.23 Homenagens (pessoa tals como: coquetéls, festas de
juridica) congragamento, recepcdes e afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Fornecimento de Aquisicio de refeigbes preparadas, inclusive
36.00 6.23 Alimentacdo (pessoa lanches e similares.
fisica)
3.3.90. { 3.3.90.3 | Fornecimento de Aquisi¢do de refeigbes preparadas, inclusive
39.00 .41 Alimentagéio (pessoa lanches e similares.
juridica)
3.3.90. | 3.3.20.3 | Servicos de Apoio Servigos de natureza eventual prestados por
36.00 6.35 Administrativo Técnico e | pessoa fisica, tais como: assisténcia 1écnica,
Operacional (pessoa capina, jardinagem, operadores de maquinas
fisica) e motoristas, recepcionistas, servigos
auxiliares e afins,
Eleme | SUBEL | Descrigdo do Servigo Interpretagéo
nto EMENT
0
3.3.90. | 3.3.90.3 | Servigos de Apoio Servigos prestados por pessoa juridica a {itulo

Administrativo Técnico e

de apoio as atividades administrativas,
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39.00 9.79 Operacional (pessoa técricas e operacionais dos 6rgdos publicos,
juridica) nos ¢asos em que o contrato ndo especifique
o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado,
a saber: assisténcia técnica, comissaria aérea
e apoio solo, jardinagem, operadores de
maquinas e motoristas, recepcionistas e afins.
3.3.80. | 3.3.80.3 | Servigo de Selegio e Despesas prestadas nas dreas de instrugéo e
36.00 6.28 Treinamento (pessoa orientagéo profissional, recrutamento e
fisica) selecHo de pessoal e freinamento, por pessoa
fisica.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Sewvigo de Selegldo e Servigos prestados nas areas de instrugéo e
39.00 9.48 Treinamento (pessoa orientagéo profissional, recrutamento e
juridica) sele¢éo de pessoal {concurso piiblico) e
treinamento.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Servigos de Servigos de comunicagio geral prestados por
39.00 6.27 Comunicacéio em geral pessoa fisica, tais como; confecgio de
{pessoa fisica) material para comunicagiio visual; geragéo de
materiais para divulgagdo por meio dos
velculos de comunicagio; e afins.
3.3.90. { 3.3.90.3 | Servigos de Audio, Servigos de filmagens, gravagbes e
36.00 6.59 Video e Foto (pessoa fotografias, prestados por pessoa fisica.
fisica)
3.3.90. | 3.3.90.3 | Servigos de Audio, Servigos de filmagens, gravactes, revelages,
39.00 9.59 Video e Foto (pessoa ampliagtes e reprodugdes de sons e imagens,
juridica) tais como: confecoio de albuns, confecgéio de
crachés funcionais per firmas especializadas,
emolduramento de fotografias, imagens de
satélites, revelacho de filmes, microfiimagem e
afins.
3.3.80, | 3.3.90.3 | Servigos Graficos Servigos de artes gréficas prestados por
39.00 9.63 {pessoa juridica) pessoa juridica, tais como: confecgéo de
impressos em geral, encadernagéo de livros
jornais e revistas, impresséo de jornals,
boletins, encartes, folder e assemelhados e
afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Fretes e Transporte de Servigos prestados por pessoa fisica, tais
36.00 6.39 Encomendas (pessoa como: fretes e carrelos, remessa de
fisica) encomendas, transporte de mercadorias e
produtos e afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Fretes e Transporte de Servigos de transporte de mercadorias e
39.00 9.74 Encomendas (pessoa produtos diversos, prestados por pessoa

juridica)

juridica, tais como: fretes e carretos, remessa
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de encomendas e afins.
3.3.80. | 3.3.90.3 | Limpeza e Consetvagio | Dedetizacio, faxina e afins
36.00 6.25 (pessoa fisica)
3.3.90. Limpeza e Conservacdo | Servigos de limpeza, higienizagao,
39.00 (pessoa juridica) conservagao e asseio dos drgéos piblicos
(nos casos em que o contrato ndo especifique
0 quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado),
3.3.90. | 3.3.90.3 | Servigos de Copias e Servigos de copias xerogréaficas e reproducéo
39.00 9.83 Reprodugéo de de documentos, inclusive a locagio € a
Bocumentos (pessoa manutencédo de equipamentos reprograficos.
juridica)
3.3.90. | 3.3.90.3 | Outros Servigos (pessoa | Servigos de nalureza eventual, prestados por
36.00 6.99 fisica) pessoa fisica, ndo classificados em subilens
especificos,
3.3.80. 1 3.3.80.3 | Outros Servicos (pessoa | Servigos de natureza eventual, néo
39.00 9.89 juridica) classificados em subitens especificos.

Tahela de Codigos — Material de Consumo

Eleme | Desdohr | Descrigdo do Material Interpretagéo
nto amento
3.3.90. | 33.90.30 | Combustiveis e Aditivos, alcool hidratado, fluido parea
30.00 .01 Lubrificantes amortecedor, fluido para transmisséo
Automotivos hidraulica, gasolina, graxas, dleo diesel, gas
natural veicular, éleo para carter, 6leo para
freio hidraulico e afins
Eleme | SUBEL. | Descricdo do Material Interpretagéio
nto EMENT
o]
3.3.90. | 3.3.90.2 | Gas engasrafado Acelileno, carbbnico freon, hélio, hidrogénio,
30.00 0.04 liquefeito de petrdleo, nitrogénio, oxigénio e
afins.
3.3.90. | 3.3.90.3 | Géneros de Alimentagdo | Aglicar, adogante, Agua mineral, bebidas (ndo
30.00 0.07 alcodlicas), café, carnes em geral, cereais,
chas, condimentos, frutas, gelo, legumes,
refrigerantes, sucos, temperos, verduras e
afins.
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3.3.90.
30.00

3.3.90.3
0.14

Material Educativo e
Esportivo

Apitos, bolas, bonés, botas especiais,
brinquedos educativos, calgdes, camisas de
malha, chuteiras , cordas, esteiras, joelheiras,
fuvas, materiais pedagdgicos, meias, 6culos
para motociclistas, patins, quimonos, raguetes,
redes para pratica de esportes, 1énis e
sapatilhas, tornozeleiras, touca para natagéo e
afins.

3.3.90,

30.00

3.3.90.3
0.15

Material para
Festividades e
Homenagens

Arranjos e coreas de flores, bebidas, doces,
salgados e afins,

3.3.90.
30.00

3.3.903
0.16

Material de Expediente

Agenda, affinete de ago, almofada para
carimbos, apagador, apontador de [4pis,
arquivo para disquele, bandeja para papéis,
bloco para rascunho bobina papel para
calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa
e processo, carimbos em geral, cartolina,
classificador, clipe cola, colchete, corretivo,
envelope, espétula, esténcil, estilete, extrator
de grampos, fita adesiva, fita para maquina de
escrever e calcular, giz, goma eléastica, grafite,
grampeador, grampos, guia para arquivo, guia
de enderecamento postal, impressos e
formulario em geral, intercalador para fichario,
lacre, Fapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata,
de ponto & de protocolo, papéis, pastas em
geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de
acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador,
régua, selos para correspondéncia, tesoura,
tintas, toner, transparéncias e afins.

3.3.90.
30.00

3.3.90.3
0.17

Material de
Processamento de
{ados

Cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras
para micros e impressoras, CD-ROM virgem,
disquetes, etiqueta em formufario continuo, fita
magnética, fita para impressora, formulério
continuo, mouse PAD pecas e acessorios para
computadores e periféricos, recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora
lazer, carttes magnéticos e afins,

3.3.90.
30.00

3.3.90.3
0.21

Material de Copa e
Cozinha

Abridor de garrafa, agucareiros, artigos de
vidro e plastico, handejas, coadores, colheres,
copos, ebulidores, facas, farinheiras, fésforos,
frigideiras, garfos, garrafas témicas, paliteiros,
panelas, panos de cozinha, papel atluminio,
pratos, recipientes para dgua, suportes de
copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e
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3.3.90.
30.00

3.3.903
0.22

Material de Limpeza e
Produtos de
Higienizacdo

Alcool etilico, anticorrosivo, aparelho de
barbear descartavel, balde plastico, bomba
para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo,
creme dental, desinfetante, desodorizante,
detergente, escova de dente, escova para
roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa,
flanela, inseticida, lustra-méveis, mangueira,
naftalina, p4 para lixo, palha de ago, panos
para limpeza, papel higiénico, pasta para
limpeza de utensilios, porta-sab#o, removedor,
rodo, sabéo, sahonete, saco para lixo,
saponaceo, soda cdustica, toalha de papel,
vassoura e afins.

Eleme
nto

SUBEL.
EMENT

Descricdo do Material

Interpretagéo

3.3.90.
30.00

3.3.90.3
0.24

Material para
Manutencio de Bens
fméveis

Amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e
farpado, areia, bascuiante, boca de lobo, héia,
brita, brocha, cabo metélico, cal, cano,
cerdmica, cimento, cola, condutores de fios,
conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras,
ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes,
isofantes acuisticos e térmicos, janelas,
joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira,
marcos de concreto, massa corrida, niple,
papel de parede, parafusos, pias, pigmentos,
portas e portais, pregos, rolos solventes, siffio,
tacos, tampa para vaso, tampéo de ferro,
tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta,
torneira, trincha, tubo de concreto, vaivulas,
verniz, vidro e afins.

3.3.90,
30.00

3.3.90.3
0.25

Material para
Manutencdo de Bens
Maoveis

Cabos, chaves, cilindros para maquinas
copiadoras, compressor para ar condicionado,
esferas para maquina datilografica, mangueira
para fogdo margaridas, pegas de reposigéo de
aparelhos e maguinas em geral, materiais de
reposicio para instrumentos musicais e afins.

3.3.90,

3.3.90.3

Material Elétrico e

Benjamins, bocais, calhas, capacitores e
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30,00

0.26

Eletrdnico

resistores, chaves de ligag#o, circuilos
eletrénicos, condulores, componentes de
aparelho eletrénico, diodos, disjuntores,
eletrodos, eliminador de pithas, espelhos para
interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lAmpadas e luminarias,
pithas e baterias, pinos e plugs, placas de
baquelite, reatores, recepticulos, resisténcias,
starts, suportes, tomada de corrente e afins.

3.3.90,

30.00

3.3.90.3
0.29

Material para Audio,
Video e Foto

Albuns para retratos, allo-falantes, antenas,
artigos para gravagéio em acetato, filmes
virgens, fitas virgens de audio e video,
lampadas especiais, material para radiografia,
microfilmagem e cinematografia, molduras,
papel para revelagéo de fotografias,
pegadores, reveladores e afins.

3.3.90.

30.00

3.3.90.3
0.30

Material para
Comunicagbes

Materiais utilizados em comunicagdes assim
€omo 0s componentes, circuitos impressos ou
integrados, pegas ou partes de equipamentos
de comunicagties, como materiais para
instalagbes, tais como: radiofénicas,
radiotelegraficas, lelegraficas e afins.

3.3.90.

30.00

3.3.90.3
0.3¢

Material para
Manutengfio de Veiculos

Agua destilada, amortecedores, baterias,
borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos
tle embreagem, cdmara de ar, carburador
completo, cifa, colar de embreagem,
condensador e platinado, correias, disco de
embreagem, ignigéo, junta homocinética,
lampadas e fanternas para velculos, lonas e
pastithas de freio, mangueiras, materiat
utilizado em lanternagem e pintura, motor de
reposicéio, parabrisa, para-choque, platd,
pheus, reparos, retentores, retrovisores,
rolamentos, tapetes, valvula da marcha-lenta
etermostatica, velas e afins.

3.3.90.

30.00

3.3.90.3
0.99

Outros Materiais de
Consumo

Oulros materiais de consumo néo
classificadas nos subitens anteriores
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