LEI MUNICIPAL N° 1089, DE 19 DE JUNHO DE 2005

Dispoe sobre a aplicacio de SUPRIMENTOS DE FUNDOS a
servidores e dd outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Senador Pompeu, Estado do Ceara, no uso de suas atribuigdes legais,
faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO1

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1% Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor, sempre precedido
de empenho na dotagdo propria as despesas a realizar, € que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicag@o, nos seguintes casos:

[ - Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens, e com servigos especiais, que
exijam pronto pagamento em espécie;

II - Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujos valores, em
cada caso, ndo ultrapassarem os limites estabelecidos nesta Lei.

Art. 2°. Sdo passiveis de realizagdo através do Suprimento de Fundos as despesas de pequeno
vulto e as de pronto pagamento dos elementos de despesa, constante do Org¢amento
Municipal:

a) material de consumo;
b) servigos de terceiros — pessoa fisica;
c) servigos de terceiros — pessoa juridica.

Art.3%. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de Suprimento de Fundos, ora
instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em caréter de excegdo.

Art. 4°. A concessdo de Suprimentos de Fundos, para cada unidade administrativa, fica
limitada a cinco por cento do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei N°
8.666/93, alterada pela Lei N° 9.648/98 e demais alteragdes posteriores.

Paragrafo Unico. As despesas de pequeno vulto ndo poderdo ultrapassar, por cada tipo de
material ou servigo, a cinco por cento do limite estabelecido para a concessdo do Suprimento
de Fundos de que trata o caput deste artigo.

CAPITULO 11

Das Requisi¢des de Suprimento de Fundos




Art. 5°. A solicitagdo de Suprimento de Fundos serd feita pelo responsivel pela unidade
administrativa, através de requisi¢do padréo dirigida ao Ordenador da Despesa.

Art. 6°. Da requisi¢do de Suprimento de Fundos constario necessariamente, as seguintes
informagdes:

I — Dispositivo legal em que se baseia;
IT - Identificagdo da espécie da despesa a ser realizada;
III - Nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos;
IV —Dotag@o orgamentdria a ser onerada;
V —Prazo de aplicagéo.
Art. 7°. Nio se fara Suprimento de Fundos a servidor em alcance.
Art. 8% Nio se fard novo Suprimento de fundos:
I - A quem do anterior nfo haja prestado contas no prazo legal;
IT—- A quem deixar de atender a notificagdo para regularizar prestagdo de contas;
III - A quem ja seja responsével por dois suprimentos.
CAPITULO III
Do Periodo de Aplicagiao
Art. 9°. O Suprimento de fundos solicitado em base mensal somente podera ser aplicado
durante o periodo estipulado na requisi¢do, iniciando-se o prazo a contar da data de entrega do
dinheiro ao responsavel.
Art. 10. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.
CAPITULO IV

Da Tramitacao dos Processos de Suprimento de Fundos

Art.11. Os processos de Suprimento de Fundos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 12. Autorizada a despesa, sera empenhada e paga com cheque nominal em favor do
servidor indicado no processo.

Art. 13. Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscreverd o nome do responsavel
em conta denominada Responsaveis por Suprimento de Fundos — subordinada ao Ativo
financeiro.

CAPITULO V

Das Normas de Aplicag¢io do Suprimento de Fundos



Art. 14. O Suprimento de fundos ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a
qual foi autorizada.

Art. 15. A cada pagamento efetuado o responséavel exigird o correspondente comprovante:
Nota fiscal, Cupom, Recibo etc.

Art. 16. As Notas Fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal € os
Recibos serdo passados em nome do suprido.

Art. 17. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borres e/ou
valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segunda via ou outras vias, copias,
xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

Art. 18. Cada pagamento serda convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino de mercadoria ou do servigo e outras informagdes que melhor explicarem a

necessidade da operagéo.

Art. 19. Em todos os casos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo.

CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado
Art. 20. O saldo do Suprimento de Fundos ndo utilizado serd entregue a Tesouraria da
Prefeitura, mediante guia de recolhimento, onde constardo o nome do responséavel e a

identificagdo do Suprimento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 21. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03 (trés) dias uteis, a contar
do termo final do periodo de aplicagdo.

Art. 22. O setor de contabilidade, a vista da guia de recolhimento emitird a nota de anulagéo
correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 23. No més de dezembro, todos os saldos de Suprimentos de Fundos serdo recolhidos a
Tesouraria até o antepenultimo dia 1itil, mesmo que o periodo ndo tenha expirado.

CAPITULO VII
Da Prestagio de Contas

Art. 24. No prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o
responsavel prestara contas da aplicagdo do Suprimento de Fundos recebidos.

Paragrafo Unico. A cada Suprimento de Fundos correspondera uma prestagdo de contas.

Art. 25. A prestagdo de contas far-se-4 mediante apresentag@o ao setor de Contabilidade, dos
seguintes documentos:



I — Oficio conforme modelo elaborado pelo setor de Contabilidade.
IT — Balancete de Prestagdo de Contas;
III - Relagdo dos documentos de despesa incluindo: nome do interessado e valor da despesa
constatando no final da relagdo a soma da despesa realizada;
IV — Cépia de guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
V — Copia da Nota de Empenho e de Nota de Anulagdo, se houver saldo recolhido;
VI - Documentos das despesas realizadas, disposto em ordem cronoldgica, na mesma
seqiiéncia da relagdo mencionada no inciso III.

§ 1% Os documentos mencionados no inciso VI, quando forem de medidas reduzidas, deverdo
ser colados em folhas de papel tipo carta ou A4. Em cada folha poderdo ser colocados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

§ 2°. Em cada documento, constardio obrigatoriamente, atestado de recebimento do material
ou da prestagdo de servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessdrios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 26. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo de aplicagdo do Suprimento de Fundos ou que se refiram a despesa ndo classificavel
na espécie de Suprimento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceito documentos originais, ndo se admitindo outras vias,
xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugéo.

CAPITULO VIII
Disposig¢des Finais
Art. 27. Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas de Suprimento de Fundos.

Art. 28. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 38 — o Setor de
Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para que os responsaveis possam
cumpri-las.

Art. 29. Com o parecer do Setor de Contabilidade, o processo serd encaminhado diretamente
ao Ordenador da Despesa para aprovagdo ou ndo das contas, retornando ao Setor de
Contabilidade para as seguintes providéncias:

I — No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta do responsavel por suprimento de fundos
do Ativo Financeiro;

b) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o
Suprimento de Fundos, em local seguro, onde ficara a disposi¢do do Tribunal de
Contas dos Municipios;

II - Na hipétese de aprovagdo das contas condicionadas as determinadas exigéncias:




a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

III- Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada pelo Prefeito em
seu despacho final.

Art. 30. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, se
estas ndo tiverem sido apresentadas ao Setor de contabilidade, este oficiara diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio, o responséavel assinard o recebimento da via original,
colocando do préprio punho, a data do recebimento.

Art. 31. Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds o vencimento do prazo
final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade remetera, no dia seguinte
imediato, a copia do oficio referido no Paragrafo Unico do artigo anterior ao Setor Juridico,
devidamente informado, para a abertura da sindicancia nos termos da legislagdo vigente.

Art. 32. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Setor de Contabilidade.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo revogados as disposi¢des em
contréarj

PAco da Prefeitura Municipal de Senador Pompeu, Estado do Ceard, em 19 de Junho de 2005,
08° Ano de Emarncipagée-Politica do Municipio.
IO i —

Anton ixeira de Oliveira
PREFEITO DO MUNICIPIO
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- PREFEITO MUNICIPAL

Dispbe sobre a aplicagdo de SUPRIMENTOS
DE FUNDOS a servidores e déa outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Senador Pompeu, Estado do Ceara, no uso de
suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono € promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO 1

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1e. Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua
inteira responsabilidade, podera ser concedido Suprimento de Fundos a
servidor, sempre precedido de empenho na dotacdo propria as despesas
a realizar, € que nao possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacao, nos seguintes casos:

I - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens, € com
Servicos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;

II — para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujos valores, em cada caso, nao ultrapassarem o0s
limites estabelecidos nesta Lei.

Art. 22, Sdo passiveis de realizacao através do Suprimento de Fundos as
despesas de pequeno vulto e as de pronto pagamento dos elementos de
despesa, constante do Orcamento Municipal:

a) material de consumo;
b) servicos de terceiros — pessoa fisica;
c) servicos de terceiros — pessoa juridica.
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Art.32. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
Suprimento de Fundos, ora instituido restringir-se-40 aos casos
previstos nesta Lei € sempre em carater de excecao.

Art. 42, A concessdao de Suprimentos de Fundos, para cada unidade
administrativa, fica limitada a cinco por cento do valor estabelecido na
alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei N° 8.666/93, alterada pela Lei N°
9.648/98 e demais alteragdes posteriores.

Paragrafo Unico. As despesas de pequeno vulto ndo poderdo
ultrapassar, por cada tipo de material ou servico, a cinco por cento do
limite estabelecido para a concessdo do Suprimento de Fundos de que
trata o caput deste artigo.

CAPITULO II
Das Requisicdes de Suprimento de Fundos

Art. 5¢. A solicitacdo de Suprimento de Fundos sera feita pelo
responsavel pela unidade administrativa, através de requisi¢ao padrao
dirigida ao Ordenador da Despesa.

Art. 69 Da requisicao de Suprimento de Fundos constardo
necessariamente, as seguintes informacoes:

I- dispositivo legal em que se baseia;

IT - identificacao da espécie da despesa a ser realizada;

III - nome completo, cargo ou funcao do servidor responsavel pelo
Suprimento de Fundos;

IV - dotagdo orcamentaria a ser onerada;

V - prazo de aplicacao.

Art. 72, Nao se fara Suprimento de Fundos a servidor em alcance.
Art. 8¢. Nao se fara novo Suprimento de fundos:
I - aquem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
II - a quem deixar de atender a notificacdo para regularizar
prestacéo de contas;
III - a quem ja seja responsavel por dois suprimentos.
CAPITULO III
Do Periodo de Aplicacao

Art. 92. O Suprimento de fundos solicitado em base mensal somente
podera ser aplicado durante o periodo estipulado na requisicao,
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iniciando-se o prazo a contar da data de entrega do dinheiro ao
responsavel.

Art. 10. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacdo.

CAPITULO IV

Da Tramitacé@do dos Processos de Suprimento de Fundos

Art.11. Os processos de Suprimento de Fundos terdao sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 12. Autorizada a despesa, sera empenhada e paga com cheque
nominal em favor do servidor indicado no processo.

Art. 13. Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o
nome do responsavel em conta denominada Responsaveis por
Suprimento de Fundos - subordinada ao Ativo financeiro.

CAPITULO V

Das Normas de Aplicacdo do Suprimento de Fundos

Art. 14. O Suprimento de fundos nao podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 15. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: Nota fiscal, Cupom, Recibo etc.

Art. 16. As Notas Fiscais serao sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal e os Recibos serao passados em nome do suprido.

Art. 17. Os comprovantes de despesas nao poderdao conter rasuras,
emendas, borrdes e/ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipotese
alguma, segunda via ou outras vias, coOpias, xerox, fotocopias ou
qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 18. Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino de mercadoria ou do
servico e outras informagées que melhor explicarem a necessidade da
operacao.

Art. 19. Em todos os casos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestacéo do servigo.



CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art. 20. O saldo do Suprimento de Fundos néao utilizado sera entregue a
Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de recolhimento, onde
constarao o nome do responsavel e a identificacdo do Suprimento cujo
saldo esta sendo restituido.

Art. 21. O prazo para recolhimento do saldo nédo utilizado sera de 03
(trés) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacéo.

Art. 22. O setor de contabilidade, a vista da guia de recolhimento
emitira a nota de anulacdo correspondente, juntando uma via ao
processo.

Art. 23. No meés de dezembro, todos os saldos de Suprimentos de
Fundos serdo recolhidos a Tesouraria até o antepenultimo dia til,
mesmo que o periodo nao tenha expirado.

CAPITULO VII

Da Prestacao de Contas

Art. 24. No prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do
Suprimento de Fundos recebidos.

Paragrafo Unico. A cada Suprimento de Fundos correspondera uma
prestacao de contas.

Art. 25. A prestacdo de contas far-se-a mediante apresentacao ao setor
de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I- Oficio conforme modelo elaborado pelo setor de
Contabilidade.

II - Balancete de Prestacédo de Contas;

Il - Relacdo dos documentos de despesa incluindo: nome do

interessado e valor da despesa constatando no final da
relacdo a soma da despesa realizada;

IV -  co6pia de guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se

houver;

V - copia da Nota de Empenho e de Nota de Anulagao, se

houver saldo recolhido;

VI- documentos das despesas realizadas, disposto em ordem
cronologica, na mesma seqliéncia da relacdo mencionada
no inciso III.



§ 1lo. Os documentos mencionados no inciso VI, quando forem de
medidas reduzidas, deverao ser colados em folhas de papel tipo carta ou
A4. Em cada folha poderdao ser colocados quantos documentos forem
possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

§ 2¢. Em cada documento, constardo obrigatoriamente, atestado de
recebimento do material ou da prestacdo de servigo; a finalidade da
despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa.

Art. 26. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do Suprimento de Fundos
ou que se refiram a despesa nao classificavel na espécie de Suprimento
concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceito documentos originais, nao se
admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de
reproducao.

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais

Art. 27. Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas de
Suprimento de Fundos.

Art. 28. Recebidas as prestacoes de contas, conforme dispde o artigo 38
— o Setor de Contabilidade verificara se as disposi¢cdoes da presente Lei
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 29. Com o parecer do Setor de Contabilidade, o processo sera
encaminhado diretamente ao Ordenador da Despesa para aprovacao ou
nao das contas, retornando ao Setor de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

I - No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta do
responsavel por suprimento de fundos do Ativo
Financeiro;

b) Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao
processo que autorizou o Suprimento de Fundos, em
local seguro, onde ficara a disposicdo do Tribunal de
Contas dos Municipios;

II — Na hipotese de aprovacdo das contas condicionadas as
determinadas exigéncias:



a) providenciar 0 cumprimento das exigéncias
determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

III - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacao
determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 30. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, se estas néo tiverem sido apresentadas ao Setor de
contabilidade, este oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe
o prazo final de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio, o responsavel assinara o
recebimento da via original, colocando do préprio punho, a data do
recebimento.

Art. 31. Nao sendo cumprida a obrigacédo da prestacéo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de
Contabilidade remetera, no dia seguinte imediato, a copia do oficio
referido no Paragrafo Unico do artigo anterior ao Setor Juridico,
devidamente informado, para a abertura da sindicancia nos termos da
legislacao vigente.

Art. 32. Os casos omissos serdao disciplinados pelo Setor de
Contabilidade.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo revogados as
disposi¢des em contrario.

Paco da Camara Municipal de Senador Pompeu, Estado do Ceara,
em 14 de junho de 2005.

;‘MM/A«/W Cos -
Anténio Linhares Costa
PRESIDENTE DA CAMARA



