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Lein®131/1998
De 18 de Dezembro de 1998.

Dispde sobre a reestruturacao
organizacional e administrativas da
Prefeitura Municipal de José da
Penha, Estado do Rio Grande do
Norte e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de José da Penha, Estado do Rio Grande do Norte, fago
saber que a camara Municipal aprovou € €u sanciono a seguinte LEIL:

TITULOT
DA ORGANIZACAO

Art. 1° - A estrutura organizacional e administrativa da Prefeitura Municipal
de José da Penha, Estado do Rio Grande do Norte, administrada pelo Poder

Executivos, constituir-se-2 de 0rgaos de assessoramento superior ¢ de orgdos de
assessoramento intermediarios.

o CAPITULO 1
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Art. 2° - Os orgdos de assessoramento, de que trata o Artigo anterior, sdo
aqueles de assessoramento direto ao Chefe do Poder Executivo, assim constituidos:

I — da Chefia de Gabinete;

11 — Assessoria técnica;

[1T — da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

IV — da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto;

V — da Secretaria Municipal de Saude e Saneamento;

V1 — da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

VII — da Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento ¢ de Recursos
Hidricos;

VIII — Secretaria Municipal de Obras € Servigos Urbanos.
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, CAPITULO I1 ’
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIOS

Art. 3° - Os 6rgdos de assessoramento intermediarios de que trata o Artigo 1°

desta Lei, sdo aqueles de subordinagdo direta aos orgaos de assessoramento SUpErior,
assim distribuidos:

SECAO 1
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 4° - A chefia de Gabinete, de que trata o inciso, do Artigo 2°, desta Lei,
constituir-se-a dos seguintes 6rgdos de assessoramento intermediarios:

a) — Protocolo

b) — Secretaria da Junta Militar.

SECAOII
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 5° - A Assessoria Técnica, de que trata o Inciso II, do Artigo 2°, desta Lei, ¢ um
orgao de assessoramento direto ao chefe do Poder Executivo, tendo com competéncia

a prestagdo de servigos técnicos e de consultoria a todos os orgdos da prefeitura
Municipal.

SECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 6° - A secretaria Municipal de Administragdo, de que trata o Inciso 111,
Artigo 2°, desta Lei, ¢ um oOrgdo de assessoramento diretor ao chefe do Poder
Executivo e constituir-se-a dos seguintes orgdos de assessoramento intermediarios:

a) — Divisdo de Pessoal;

b) - Divisdo de material e patrimonio;

¢) — Arquivo Central.

Paragrafo Unico: A divisdo de Material ¢ patriménio de que trata a Alinea “b” deste
Artigo, constituir-se-a:

a) — da Secdo de patrimonio;
b) — do Almoxarifado Central.
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SECAOIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO

Art. 8 - A secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto, de que trata o
Inciso 1V, do Artigo 2°, desta Lei, é orgdo de assessoramento direto ao chefe do
Poder Executivo e constituir-se-a, dos seguintes 6rgdos de assessoramento imediato:

I — Nucleo do Ensino Fundamental;

II -Nucleo de Educagdo Infantil;

III — Coordenagéo de Merenda Escolar;

IV — Coordenagdo de Cultura, Esporte € Recreacio.

Art. 9° - O Nucleo de Ensino Fundamental de que trata o Inciso I do artigo
anterior, constituir-se-a da:

a) — Coordenagdo Pedagogica;
b) — Coordena¢do Administrativa.

Art. 10° - A Coordenacdo Pedagogica de que trata a alinea “a” do Artigo
anterior, constituir-se-a de:

a) — Direc@o de Unidade Escolar;

b) — Vice — Diregdo de Unidade Escolar;

¢) —Responsavel por Unidade Escolar.

Art. 11° - A Coordenadoria Administrativa de que trata a alinea “b”, Artigo 9°,
constituir-se-a:

a) — Sub — Coordenag¢do Pessoal;

b) - Sub — Coordenagdo de Material e patrimonio.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 12° - A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, de que trata o Inciso V,
do Artigo 2° , desta Lei, é 6rgdos de assessoramento direto ao chefe do Poder
Executivo e constituir-se-a dos seguintes 6rgdos de assessoramento intermediarios:

I — Divisdo de Obras;

II — Divisdo de Servigos Urbanos.

PARAGRAFO UNICO: A Divisdo de obras de que trata este Artigo, constituir-se-a:
I - Da Secdo de Fiscalizagdo;
IT — Da Sec¢do de obras e Construgdes.
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SECAOVI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 13° - A Secretaria Municipal de Saude e Saneamento de que trata o Inciso
VI, do Artigo 2° desta Lei, ¢ 6rgdo de assessoramento direto ao chefe do Poder
Executivo e constitui-se-a dos seguintes 6rgios de assessoramento Intermedidrios:

I — Coordenagdo de Administragio e Finangas;

II — Coordenagdo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica;

III — Dire¢@o de Unidade Hospitalar.

SECAO VII X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 14° - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, de que trata o Inciso VII
do Artigo 2° desta Lei, é 6rgdo de assessoramento direto ao chefe do Poder Executivo
¢ constituir-se-a dos seguintes 6rgao:

I — Coordenadoria de Assisténcia ao Idoso, a Crianca e Adolescente;

II — Coordenadoria do Trabalho e A¢do Comunitario;

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Coordenadoria de Trabalho e Acgdo
Comunitéria, de que trata o Inciso “II” deste Artigo, constituir-se-d da Sub-
Coordenadoria de Projetos Sociais e de Geracdo de Renda.

PARAGRAFO SEGUNDO: A Coordenadoria de Assisténcia 2o Idoso, a
Crianga € ao Adolescente, de que trata o Inciso I deste Artigo, constituir-se-a de:

a) Sub — Coordenadoria da Crian¢a e do Adolescente;
b) Sub — Coordenadoria de Assisténcia ao Idoso.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E
DE RECURSOS HIDRICOS.

Art. 15° - A Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento ¢ de Recursos
Hidricos de que trata o Inciso VIII, do Artigo 2° desta Lei, é orgdo de
assessoramento direto ao chefe do Poder Executivo e constituir-se-a dos seguintes
orgdos de assessoramento intermediarios:

a) — Coordenadoria de Abastecimento e de Recursos hidricos;

b) — Coordenadoria de Planejamento Agropecudrio.

TITULO II A
DOS PRINCIPIOS BASICOS E DAS COMPETENCIAS
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CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS BASICOS

Art. 16° - As atividades da Administra¢do Municipal sdo desempenhadas com base
nos seguintes principios basicos:

I — Planejamento;

IT — Coordenagio;

IIT — Descentralizago;

IV — Delegagdo de Competéncia

V — Controle;

VI — Fiscalizagéo.

SECAO I
DO PLANEJAMENTO

Art. 17° - O Planejamento global, setorial, administrativo e comunitario,
constituem a ACAO DO GOVERNO MUNICIPAL DE JOSE DA PENHA, com
vistas ao desenvolvimento socioeconémico do Municipio, constituindo-se da
elaboragdo e atualizagdo dos seguintes instrumentos:

I — Planos, Programas e Projetos (Anual e plurianual);

II — Plano Diretor;

IIT — Plano de Cargos e salarios;

IV — Programa de Saude e Saneamento;

V — Programa de Assisténcia Social

VI - Plano de infra-estrutura Bésica;

VII - Or¢amento Programa Anual;

VIII - Programagéo Financeira de Desembolso..

SECAO II i
DA COORDENACAO

Art. 18° - As Atividades da Administracdo Municipal, principalmente, a
execugdo de planos, programas, projetos e atividades sdo objetos de permanente
coordenagdo, por parte da administracdo central do Poder Executivo.

PARAGRAFO UNICO - A coordenacdo sera exercida através das secretarias
municipais, em suas respectivas drea de atuagio, sem prejuizo da coordenacdo central
do Poder Executivo Municipal, portarias, decretos executivos ¢ instrugdes
normativas.
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SECAO 111
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 19° - A Execugdo das atividades da Administracdo Municipal devers ser

amplamente descentralizada, podendo ser posta em pratica, em dois planos, assim
definidos:

a) — Plano Setorial de Acido;
b) — Plano Sub-Setorial de Acdo.
PARAGRAFO PRIMEIRO: No Plano setorial de que trata a alinea “a” deste

Artigo, incorpora-se a execucdo das atividades de responsabilidade das Secretarias e
das Assessorias Técnica e Juridica.

PARAGRAFO SEGUNDO: No Plano Sub-Setorial de que trata a alinea “B”

deste Artigo, incorporar-se a execucdo das atividades de responsabilidades dos orgdos
de assessoramento intermediario.

SECAO IV )
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA

Art. 20° - A delegacio de competéncia ¢ facultada pelo Prefeito Municipal, aos
secretarios coordenadores, chefe de divisdo, sub-coordenadores, chefe de secdo e
diretores de unidade administrativas e demais autoridades da Administragio
Municipal, a qual ser4 utilizada para a pratica de atos administrativos.
PARAGRAFO UNICO - O ato de delegacdo, detrata este Artigo, é de
responsabilidade do Chefe do Poder executivo, o qual indicaré a autoridade delegada
¢ suas respectivas competéncias, através de medidas legais.

Art. 21° - A delegacdo de competéncia, de que trata o Paragrafo tnico do Artigo
Anterior, somente sera utilizada, com o objetivo de assegurar com rapidez a
eficiéncia e eficacia das decisdes do Poder Executivo.

SECAO V
DO CONTROLE

Art. 22° - O controle e acompanhamento das atividades de Planejamento e
Administrativas, dos setores e subsetores, far-se-d0 sob a coordenagdo do Gabinete
do Prefeito Municipal, assessoria Técnica, passando a ser exercidos em todos os
niveis hierarquicos, compreendendo, particularmente:

a) O controle pelo chefe do Poder Executivo da execugdo de planos

programas, projetos e atividades;

b) O controle pelos 6rgdos subordinados a cada secretaria, com observancia as

normas gerais que regular o exercicio das atividades auxiliares.
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SECAO VI

CAPiTULQ II
DAS COMPETENCIAS

Art. 24° - A Administraggo Municipal, do Poder Executivo, constitui-se-a de

infra-estrutura organizacional que sistematicamente operacionalizard por 4rea de
competéncia setorial e subsetoria].

SECAO I
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 25° - A Chefia de Gabinete, 6rgdo de assessoramento imediato ao Gabinete
do Prefeito Municipal, compete:

[ — Assistir direto e imediatamente o Prefeito Municipal no desempenho de suas
atribui¢des referente 3 Administragdo Municipal;

IT — Preparar os despachos e expedientes do Prefeito Municipal;

[II — atender e fazer encaminhar ao Prefeito Municipal ou a outros orgdos ¢
autoridades Municipais, os interessados, para consulta e/ou solugdes de suas
reivindicagdes.

V= Convocar, por ordem do prefeito, reunides com assessores, secretarios e
outros ocupantes de cargos de confianga do Poder Executivo;

V — Preparar, diariamente, a agenda do Prefeito Municipal;

VI — Despachar, com o Prefeito Municipal, as correspondéncias recebidas e
expedidas;

VII — Arquivar todos os expedientes do Gabinete do Prefeito Municipal;

VIII - Fazer cumprir as determinagdes do Gabinete do Prefeito Municipal;

IX — Manter sob controle as correspondéncias, processos, papeis e documentos,
através dos servigos de protocolo, de todas atividades administrativas do Municipio;

X — Receber, autuar, e distribuir 0s requerimentos e correspondéncias, em geral,
assim como todo e qualquer papel enderecado a Prefeitura Municipal, através dos
servi¢os de protocolo;

XI — Oferecer condigdes de trabalho, a Secretaria da Junta militar, na prestacdo
dos servigos de formagéo da cidadania, a populagdo residente no Municipio;

XII — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo chefe do Poder
Executivo.
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SECAO I1
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 26° - Assessoria Técnica, 6rgao de assessoramento direto a0 Gabinete do
Prefeito Municipal, compete:

I — Prestar servigos de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo, referente a
administracio |, planejamento ¢ tomada de decisdes;

II — Manter sob sua guarda o controle fisico, financeiro e administrativo de todas
unidades de assessoramento superior e intermediarios ao chefe de Poder Executivo:

III — Prestar servigos de consultoria a todos os dirigentes dos orgdos da
prefeitura Municipal;

IV - Desempenhar outras atividades, quando delegada pelo chefe do Poder
Executivo,

[ - Executar as atividades relativas a politica de pessoal, principalmente, o plano

Municipio;

II — Executar ou orientar a execucdo de todas as atividades, relacionadas com a
aquisi¢do, guarda, conservagdo, distribuicio, registro, controle e planejamento de
materiais destinados a Administrag:éo do Poder Executivo;

[IT - Executar as atividades de registro ¢ controle do patriménio mével e imodvel,
bem como a Manuten¢do e conservagio dos bens patrimoniais, inclusive histéricos do
Poder Executivo Municipal;

IV — Receber, classificar, guardar e conservar processos, livros, documentos e
papeis, através do arquivo Central da Administrag:ﬁo Municipal;

V — Manter, sob guarda e conservagdo, através de Arquivo Central, guarda e
conservagao de documentos e papeis de interesse da Administracdo Municipal;

VI — Manter, informada a Administracdo, através da coordenacdo dos SErvigos
de informética;

VII — D4 parecer em processo administrativo e de pessoal de interesse da
Administrac;ﬁo Municipal;

VIII — Indicar servidores para compor as Comissdes permanentes de Pessoal e
de Licitagdo;
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IX — Redigir Portarias e Decretogs Administrativos, assinando-os juntamente com
0 Prefeito Municipal;

X — Receber e despachar com o Chefe do Poder Executivo a escala de férias de
cada drgio, através da secretarig diretamente subordinado;

XI - Expedir com antecedéncia de 3() (trinta) dias consecutivos, o aviso de férias
a que faz jus cada servidor municipal;

XII - Elaborar os balancos e balancete financeiro da Prefeitura Municipal;

XV — Executar as atividades relativas g cadastro, langamento, fiscalizagdo,

XIX — Executar a politica tributaria do municipio;
XX — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo chefe do Poder
Executivo.
SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

[ — Implantar e implementar os servigos basicos de saude, através de um
conjunto de agdes, tais como:

a) —Assisténcia integrada a satde da mulher e da crianga;

b) — Vigilancia epidemiolégica;

¢) — vigilancia sanitaria.
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IV — Desenvolver uma politica de alimentaco escolar, capaz de garantir aos

Y = Receber, distribuir ¢ acompanhar, sistematicamente, a merenda escolar

VIII - Garantir o perfeito funcionamento das escolas, com vistas a valorizacio
do professor e a eficacia da Educacio Municipal;

IX - Desenvolver acoes voltadas bara a profissionalizacdo de Ensino
F undamental, através da Coordena(;?lo Pedagdgica;

X — Executar outras atividades determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.
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S
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE, OBRAS E
SERVICOS URBANOS.

Municipio;
T — Executar oy Propor a contratacio dos servigos de pavimentagio e abertura
de novas ruas e de logradouros publicos;

quem compete:

I — Desenvolver a politica habitacional, visando 0 atendimento 3 populagio de
baixa renda;

IT — Implementar politica de saneamento bésico, voltada para a melhoria das
condi¢oes de vida da populagio;

I - Desenvolver acoes destinadas 3 protecdo da familia, da maternidade, da
infancia e adolescéncia, da velhjce ¢ das pessoas portadoras de deficiéncias:;




VII - Instituir politica de reabilitagdo de menop infrator;
VIIT - Desenvolver acdes eficazes junto a meninos e meninas de rua;

IX - Atender, Juntamente com outros 6rgido, a populagio atingida por
calamidade publica;

X — Administrar o Fundo Municipal de Assisténcia Social, elaborando
legislacao especificas;

XI - Executar outras atividades determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E DE RECURSOS HIDRICOS

florestamento e reflorestamento e de exploragio dos recursos hidricos, no territorio
Municipal, de forma Integrada com g familias, comunidades e outrog Orgdos e
instituigoes governamentais e associativistas, a quem compete:

— Coordenar a politica de desenvolvimento agropecudrio, promovida pelos
governos: Municipal, Estadual e Federal, voltada para o crescimento econdmico do
Municipio;

I - Coordenar, controlar e fiscalizar og programas de distribuicdo de semente,

v — Incentivar, assessorar € acompanhar a criacio de associagdes e
cooperativas, promotoras de melhoria de renda do trabalhador rura]
V. — Manter intercdmbio com instituicdes relacionadas com Ciéncias

Tecnologicas, em especial, aquelas voltadas para os fatores de produgdo do
Municipio;
VI - Estabelecer, em conjunto com os Governos: Estadual e Federal, o
VII - Fiscalizar 3 qualidade e 3 origem dos produtos comercializados no

Municipio, através de Supermercados, feiras livres, agougues, mercadinhos,
mercearias e outros comércios de gréos, adubos e géneros alimentl’cws;




CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

sera o Presidente efetivo da Comissio.
Art, 35° - Tody atividade devers ajustar-se 3 programagdo governamenta] ¢ ao

nivel de secretério ou assessor particular.

Art. 39° - Os Secretarios além das atribuicdes especificadas nesta Lei, devem:

I — Participar de reunides com o Prefeito, quando convocados;

II - Apresentar até o quinto dia util de cada més o relatorio mensal e até o
ultimo dia do més de janeiro de cada ano, o relatério anual.
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CAPITULO 11 ]
DAS DISPOSICOES TRANSITOR]AS

Art. 44° _ [ ej ordingria regulamentars o Regimento Interno de cada Secretaria
Municipal.

determina estq L,
Art. 430 . 0 Poder Executivo autorizado a apresentar 0 Projeto de Lej do

Fica
NOVO PLANO DE CARGOS E SALARIOS DOS SERVIDORES PUBLICOS
M UNICIPAIS, com base no que determina a Legislagdo em vigor.

disposi¢des em contrdrio,

José da Penha - RN, 18 de Dezembro de 1998.

Jos&Josemar de Oliveira
Prefeito Municipal




