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1. DO OBJETO: Fs. i

CONTRATACAO DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA.NA .
AREA DE CONTROLE INTERNO, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA, de acordo
com o detalhamento abaixo.

2. DOS SERVIGCOS A SEREM PRESTADOS:

_ e R Ry - T JQUANTUND| VALOR | VALOR
FEM| = DESCRICRO . . s ~ UNITARIO | TOTAL
. e e | | | (ESTIMADO) |(ESTIMADO)

Contratacdo dos servigos de assessoria €
consultoria técnica na area de controle intemo,
compreendendo as atividades de orientagéo,
criagdo e monitoramento de rotinas e fluxos de
controle, elaboragéo de minutas de normatiza¢éo
interna, andlises e apresentagéo de relatérios
gerenciais no apoio as agdes da controladoria do
Legislativo Municipal com a finalidade de
implementagéo de melhorias continuas na gestéo
publica, junto a Camara Municipal de Tiangua.

01 10 IMES| R$5.937,50 |R$ 59.375,00

3. DETALHAMENTO DO SERVICO:

3.1. Verificar a escrituragdo regular do diario e razdo, como mel
contabil;

32 Analisar a escrituragdo nos subsistemas orcamentario, patrimonial, compensagéo e de
custos, simultaneamente, quando necessario,

3 3. Verificar se a contabilizagéo foi escriturada de forma tempestiva e com fundamento com
documentagéo idonea;

3.4. Verificar os principios contabeis estdo sendo observados;

35. Observar se os diversos setores suprem a contabilidade com dados para o adequado
registro e confronto das informacdes;

3 8. Revisar mensalmente os relatorios emitidos, para correcéo tempestivamente das falhas;

3 7. Analisar o fluxo dos processos nas fases de empenho, liquidagéo e pagamento;

3.8. Analisar e propor instrumentos de delegacdo de poderes para assinatura dos responsaveis
em todas as fases do fluxo de despesa;

3 9. Observar a correta apuragéo das receitas: obediéncia ao regime de caixa para o orgcamento
e obediéncia ao regime de competéncia para escrituracéo da receita,

3 10. Confrontar os langamentos de escrituragao com 0s documentos de suporte, a fim d€
ou mesmo diminuir a possibilidade de ocorréncia de erro, falha ou fraude.
3 11. Observar o cumprimento dos estagios da despesa;

3 12. Constatar se as despesas séo ordenadas por quem recebeu delegacéo ¢ ApAtEncia
para este fim; /
3.13. Atentar para a identificagéo do liquidante e responsavel pelo pagamento

o de subsidiar a informagéo
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3 14. Proceder ao acompanhamento da movimentacéo orgamentana dosﬁempenﬁtrxmhd
nas modalidades: “estimativa” e “global’; N —
3.15. Efetuar analise em todos os documentos comprobatérios da despesa (I|C|tagoés
empenhos, notas fiscais e aqueles que atestam o pagamento), a fim de evitar o S Gormetiniénto de
falhas e uso indevido dos recursos publicos.
3.16. Acompanhar os procedimentos de admissdo e demissdo de servidores efetivos e
temporarios,;
3 17. Constatar a existéncia e a forma de controle de frequéncia dos servidores;
3.18. Acompanhar o controle sobre convocagéo de concursados;
3.19. Averiguar a existéncia de avaliagdo de servidores para promogao funcional;
3.10. Atentar para observancia dos limites de despesa com pessoal;
3 11. Constatar a existéncia da nomeagéo de comisséo para inventariar os bens pertencentes
ao patriménio;
3.12. Verificar o devido preenchimento de registro individualizado;
3.13. Averiguar se 0s bens encontram-se tombados;

3.14. Constatar se as transferéncias e cessdes de bens séo efetuadas com base em termo de
transferéncia/cessao;
3.15. Proceder ao acompanhamento referente & baixa dos bens considerados inserviveis;
3 16. Verificar a existéncia de inventario analitico e se este esta atualizado;
3.17. Observar se é realizada a reavaliagéo anual;
3.18. Conhecer e acompanhar os critérios para determinar vida util dos bens, bem como atestar
a veracidade dos célculos de depreciacéo realizados.
3.19. Constatar a realizacéo de registro e escritura publica dos bens;
3.20. Averiguar a origem e incorporagéo dos bens;
3.21. Observar se os bens de uso comum do povo artificiais foram incorporados;
3.22. Atentar para existéncia da ficha individual descritiva (informatizada);
3.23. Acompanhar a avaliagéo e vistoria periddica dos bens;
3.24. Examinar se é realizada a reavaliagéo anual dos bens;
3.25. Observar o registro tempestivo das incorporagdes e baixas no inventario analitico.
3.26. Proceder ao acompanhamento na ficha individual dos veiculos, permitindo comparagéo de
desempenho e andlise de desvio;
3.27. Observar a existéncia de registro individual de maquinas e equipamentos (informatizada);
3.28. Acompanhar os registros de deslocamento (quilometragem e hora), bem como os
assentamentos referentes ao consumo de combustiveis, lubrificantes, pecas e servigos
mecanicos;
3.29. Averiguar se nos registros dos veiculos consta a indicagéo dos condutores, para que seja
viabilizada a apuragdo de responsabilidades em caso de acidentes através de processo
administrativo,
3.30. Conhecer e acompanhar os critérios para determinar a vida util dos bens, bem como atestar
a veracidade dos calculos de depreciagéo realizados.
3.31. Sugerir e acompanhar a forma de controle de estoque, bem como a normatizagao para
entrega de materiais;

3.32. Confrontar os registros efetuados pelo almoxarifado com as informagdes escntu g

setor contabil (entradas, saidas e saldo); @
7

(/A 8 (“)

3.33. Verificar os critérios de avaliagao dos itens cm estoque no encerramento do
3.34. Orientagbes ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos na
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publica, atinentes ao controle patrimonial, de almoxarifados e insumos err‘i:\?é:,eral; . » 5"7'

3.35. Acompanhar a geracdo das informagdes relativas ao patriménio parao'ribunal de ,,eéntas

dos municipios através do sistema de informacdes municipais, os demais asb‘e’d’t‘é@’é"ﬁ“nentes a
recursos humanos, licitagdes e aspectos juridicos n4o sio de responsabilidade desta assessoria.

4.0 DA JUSTIFICATIVA:

4.0.1 Os sistemas de controles internos, além da obrigatoriedade prevista na lei 4.320/64, na
Constituicdo Federal de 1988, nas leis estaduais e na IN 01/2017 do Tribunal de Contas, fazem
com que os gestores busquem 0 acompanhamento, o desenvolvimento dos servigos publicos,
da adequada aplicagéo dos recursos e da indispensavel preservagdo ao patrimonio publico. O
controle interno deve trabalhar em cima de prevengdo de possiveis atecnias ou fraudes nos
recursos publicos.

4.0.2 A contratagdo especializada em controle intero se faz necessaria, tendo em vista a
necessidade de capacitagdo, acompanhamento, treinamento em sistemas e verificagédo das
acdes executadas pelos responsaveis dos controles internos do municipio de Pacuja-Ce.
Sendo assim, entendemos ser fundamental a contratagcdo de uma consultoria, onde atuardo na
orientagdo dos trabalhos das unidades de controles intemos, no intuito de aumentar & eficiéncia
operacional e fomentar a obediéncia as normas vigentes.

4.1, OBJETIVOS:
4.1.1. Auxiliar a Camara Municipal com os servigos de relativos a servicos de assessoria técnica

administrativa na area de Controle Interno.

5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

5.1 Disponibilizar os servigos de consultoria, assessoria e acompanhamento, nas instalagbes da
contratante e da contratada, sem limite de quantidade para realizacéo de consultas a serem
feitas por servidores da Camara Municipal decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos
supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada somente por profissionais
devidamente habilitados, e em observancia ao que prescreve o instrumento convocatério/edital
e seus anexos.

5.2 Disponibilizar na prestagéo dos servigos de “consultoria e assessoria”, somente profissionais
devidamente habilitados, com visitas semanais in loco (sede da Camara Municipal) dos técnicos
responsaveis, avocando para si todas as despesas decorrentes tais como (custo com mao de
obra, transporte, alimentagéo e hospedagem), isentando a Camara Municipal de qualquer
despesa adicional.

6. DA ESTIMATIVA DO VALOR:
6.1 - Os valores globais estimados para estes servicos estdo em tomo de R$ 59.37
(cinquenta e nove mil trezentos e setenta e cinco reais), de acordo com as pesgx
mercado realizadas.

6.2 — Unidade Gestora: Camara Municipal.

7. DA MODALIDADE:
7 1. A modalidade adotada é a Tomada de Pregos, prevista no art. 22, inciso

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
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9. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS: e

9.1. A prestagéo dos servigos descritos neste TERMO DE REFERENCIA se dara diretamente
pela Contratada em suas dependéncias, € nas dependéncias da Contratante ou em outro local,
de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar
as condicbes imprescindiveis e especificas da execugéo dos servigos.

10. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:
Obriga-se a CONTRATADA a:

10.1.1 A futura Contratada devera prestar os servicos objeto desta licitacdo em conformidade
com o que prescreve as especificagdes do instrumento convocatério/edital, em conformidade
ainda com o teor do anexo Il — Minuta do Instrumento Contratual e em observancia aos ditames
da Lei Federal n°® 8.666/93, instrumentos estes que fazem parte integrante deste Termo de
Referéncia para todos os efeitos legais e de direito, independentemente de transcri¢éo.

10.1.2 Disponibilizar para a prestacado dos servicos somente profissionais devidamente
qualificados para a prestagdo dos servicos objeto desta licitagao, objetivando lograr éxito e
seguranga, avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar a Camara Municipal
de eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial.

10.1.3 Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados
pela Camara Municipal.

10.1.4 Prestar de Consultoria e Assessoria em suas instalagdes durante o expediente normal e
sem limite de consultas.

10.1.5 Repassar em tempo habil a Camara Municipal informagdes que julgar necessarias dentre
elas para providencias de pagamento de emolumentos ou taxas em tempo habil.

10.1.6 Independentemente da fiscalizagdo feita pela Contratante, a contratada € a unica e
exclusiva responsavel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em
decorréncia da execugdo dos servicos, sem quaisquer 6nus para a Camara Municipal
Contratante.

10.1.7 Aceitar as supressoes e acréscimos desta licitagcéo, objeto de contrato, em conformidade
com o que prescreve 0 § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

101.8 A contratada se submete as obrigagdes quanto a propriedade, segurancas sigilo de
informacdes prevista no Termo de Referéncia.

10.1.9 Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua
responsabilidade o pagamento de todos 0s tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre
a prestagdo dos servicos contratados inclusive as contribuicdes previdenciarias fiscais e
parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida
qualquer solidariedade da Camara Municipal de Tiangua por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia
as suas obrigacdes, ndo se transfere a Camara Municipal de Tiangua;

10.1.10 Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacéo referente ao pagamento do
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o obj€ted
CONTRATO;

10.1.11. Respeitar as normas de seguranca € medicina do trabalho, previstas na Zol
das Leis do Trabalho e legislacéo pertinente;
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10.2. Obriga-se a CONTRATANTE a: vopt TR e
10.2.1 Assegurar Os recursos orgamentarios e financeiros para custear:;o fomec:ment;rdos

72

Servigos. R >
10.2.2 Acompanhar, controlar e avaliar os servicos prestados observando Ss 1'padroes de
qualidade, através da unidade responsavel pela gestéo do contrato.

10.2.3 Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagbes eventuaimente necessarias a
prestacdo dos servigos.

10.2.4 Atestar as faturas e relatérios correspondentes a prestagéo de servigos, por intermédio
do servidor competente.

10.2.5 Efetuar o pagamento devido pela execugao dos servicos, no prazo estabelecido, desde

que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

__-.._.-3

11. DA SEGURANGA E DO SIGILO

11.1. A CONTRATADA seréa responséavel pela seguranca, guarda, manutengao e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagoes
existentes ou geradas durante a execugédo dos servicos, em conformidade com a legislagéo
vigente.

11.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagées ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgag&o e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

12. PRAZO DE EXECUGAO E DURAGAO DO CONTRATO

12.1. O prazo de execugao do(s) servigo(s) objeto desta contratagdo se dara a partir da data da
assinatura do contrato pelo periodo de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado na forma da lei.
12.2. O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado
nos casos e formas previstos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores.

13. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
13.1. As condicdes de pagamento estdo prevista no anexo da minuta do Termo de Contrato.

14. DO REAJUSTAMENTO DE PREGO E DO REGIME DE EXECUGAO
14.1. As condicbes de reajustamento contratual est&o prevista no anexo da minuta do Termo de
Contrato.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1- As sangdes administrativas estéo prevista no anexo da minuta do Termo de Contrato.

16. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO TECNICA
16.1. Prova de Inscrigdo no CRC — Conselho Regional de Contabilidade, da empresa licitante.

16.2. Atestado de Desempenho anterior, devidamente averbado no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, da sede da licitante, emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou
Privado, comprovando que o licitante esteja executando ou tenha executado, a contento

desempenho de atividade pertinente ao objeto da licitagéo;
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17. DAS DISPOSIGOES FINAIS ke
17.1.0s casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8666/93 com O

Subsidiariamente, sera aplicado os Principios Gerais de Direito.

Tiangud, 08 de margo de 2021.

Rua: Dep. Manoel Francisco, 650 — Centro
Tiangua — Centro — Cep: 62.320-000

Cx. Postal: 21




