CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
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1. DO OBJETO: A

11. CONTRATACAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, NO EXPURGO DE
DOCUMENTOS DE DESPESAS DE UNIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
TIANGUA- CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS, MODERNIZANDO AS
AC()ES E OS PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS DE MODO A IMPLEMENTAR
EFICIENCIA E EFICACIA NA GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACAO
POR MEIO DE MOD’ERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM CAIXAS PLASTICAS,
COM CRIAGAO DE iNDICE DE PESQUISA, COMPREENDENDO O PERIODO DE 1973 A
2021 DO LEGISLATIVO MUNICIPAL, TOTAL!ZANDO UM PERIODO DE 48 (ANOS) ANOS,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA-CE, de acordo com o detalhamento abaixo.

2. DOS SERVIGOS A SEREM PRESTADOS:

5 QUANT \VALOR MEDIO
ITEM ‘DESCRIQAO \ GLOBAL |
CONTRATACAO DE  SERVIGOS  TECNICOS |
ESPECIALIZADOS, NO EXPURGO DE DOCUMENTOS DE |
DESPESAS DE UNIDADES DO PODER LEGISLATIVO |
MUNICIPAL DE TIANGUA- CE, QUE SE ENCONTRAM NO |
ARQUIVO E EM SALAS, MODERNIZANDO AS AGOES E
0S PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS DE
MODO A IMPLEMENTAR EFICIENCIA E EFICACIA NA| o, |Rg 117.866,66
GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMAGAO il
POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE
ARMAZENAMENTO EM CAIXAS PLASTICAS, COM
CRIACAO DE iNDICE DE PESQUISA, COMPREENDENDO
O PERIODO DE 1973 A 2021 DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL, TOTALIZANDO UM PERIODO DE 48 (ANOS)
| ANOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA-CE.
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3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1 A necessidade da contratacéo dos servigos elencados neste Termo de Referéncia justifica-
se em virtude de n&o haver na estrutura organizacional da Camara uma eficiente e eficaz gestao
de arquivos, documentos € informagdes.

32 As crescentes mudancas nas exigéncias legais, que ensejam praticas a cada dia mais
especificas e aprimoradas, principalmente aquelas mais enfatizadas e cobradas por orgéos de
fiscalizacdo e controle extemo, demandam transparencia, tecnologia e aperfeicoamento na gestao
de documentos.

3 3. Assim, entendendo que a Camara néo dispde de equipe técnica devidamente qualificada,
carecendo de devido apoio técnico para assumir com axito as atividades desta natureza, recorre-
se a terceirizacao destes servigos, por meio de procedimento onde se busque uma proposta que
melhor atenda as necessidades da administragao.

4. OBJETIVOS:

4.1. O presente certame objetiva modernizar as acbes e 0s processos de trabalho desenvolvidos
pela de modo a implementar eficiente e eficaz gestao de arquivos, documentos e informacao
por meio de modernas técnicas de armazenamento eém caixas plasticas, com criagdo de indice
de pesquisa.

4.2 Almeja gerar, por meio de um unico processo documentos fisicos armazenados Nos arquivos,
utilizando a boa tecnica para futuras digitalizagéo e geracéo eletronica de microfilmes para
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preservagao e seguranga nos casos de perda e/ou extravios ocasionados por. rﬁ_@u uso,“"'“q‘""“
catastrofes, acidentes de qualquer natureza e/ou ocorréncias de sinistros. e "“
4 3 Pretende possibilitar a0S gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema integrado _
para a gestao de documentos fisicos, digitais € eletrdnicos a partir de um (nico repositorio Com- . < 5
varias bases de dados multiplos conjuntos independentes de documentos, integrado ao e-malil
corporativo &, ainda gerenciar todo 0 ciclo de vida documental.

4.4 Neste procedimento s&o gerados, de forma automatica, indices para localizacéo dos rolos €

dos documentos dentro dos rolos de microfilme, € tais indices devem ser carregados no modo

fisico ou em sistema integrado de gerenciamento eletrénico de documentos para agilizar sua

consulta, recuperagao, visualizagéo e distribuicao.

g

5. DAS CONDIGOES DOS SERVICOS:

51. Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como. desencadernagao,

encadernacao, tratamento documental arquivistico, organizagao, preparagao, controle de

- qualidade, procedimentos de seguranga, revelagao € conferéncia de filmes, montagem do
ambiente de producao, customizacao, mao-de-obra qualificada, armazenamento correto dos
documentos.

6. DA ESTIMATIVA DO VALOR:

6.1 - Os valores globais estimados para estes servigos estdo em tormo de R$ 117.866,66 (cento
e dezessete mil oitocentos € sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), de acordo
com as pesquisas de mercado realizadas.

6.2 — Unidade Gestora: Camara Municipal.

7. DA MODALIDADE:
7 1. A modalidade adotada & a Tomada de Pregos, prevista no art. 22, inciso |l da lei 8.666/93.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
8.1. O Critério de Julgamento € o de MENOR PRECO, conforme art, 45, inciso | da lei 8.666/93.

9. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

9.1. A prestagdo dos servicos descritos neste TERMO DE REFERENCIA se dara diretamenie

- pela Contratada em suas dependéncias, € nas dependéncias da Contratante ou em outro local,
de acordo com a necessidade, interesse conveniéncia da Contratante, com vistas a assegqurar
as condigoes imprescindiveis € especificas da execucio dos servigos.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

10.1 Qbriga-se @ CONTRATADA a.

10.1.1- Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos

na Tomada de Precos, no Termo Contratual € na proposta vencedora do certame;

10.1.2-Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com 2as
obrigacbes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificag@o exigidas na Lei de
Licitagoes;

10.1.3-Utilizar profissionais devidamente habilitados na execucéo do objeto contratual;

11.4 - Substituir 0s profissionais NOS casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se
prejudiquem © bom andamento e a boa Qrestagéo dos servicos:

10.1.5- Facilitar a ag&o da FISCALIZACAQO na inspegao dos Servigos, prestando, prontamente,

os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE!

10.1.6-Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante: -
10.1.7- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua@
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre .
a prestagdo dos servicos contratados inclusive as contribuigoes previdenciarias fiscais €
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parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficariglo eXGtLde'H';{’“*-
qualquer solidariedade da Camara Municipal de Tiangua por eventuais"gf;_.a'utuagées..,_,_h_‘_.
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com\,‘renferéncia

as suas obrigagdes, N&o se transfere a Camara Municipal de Tiangua;

10.1.8- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem caugé'do‘rsffé-'
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacao dos servigos;

10.2. Obriga-se a CONTRATANTE a:

10.2.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condicbes necessarias ao

pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lei n28.666/93 e suas alteracdes posteriores;
10.2.2- Fiscalizar € acompanhar a execucdo do objeto contratual, bem como O pagamento das
taxas e impostos, empregados e demais despesas necessarias ao bom andamento dos Servigos;
10.2.3-Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do

= objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;
10.2.4-Providenciar 0s pagamentos & Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

11. DA SEGURANGA E DO SIGILO

11.1. ACONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutencao e integridade dos
dados, programas € procedimentos fisicos de armazenamento € transporte das informagdes
existentes ou geradas durante a execugéo dos servigos, em conformidade com a legislag@o
vigente.

414.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relag@o 20s dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgag&o e/ou incorreta ou descuidada utilizagéo.

12. DOS CRITERIOS DE PARTICIPAGAO:

12.1. Podera participar do presente certame licitatorio PESSOA JURIDICA, devidamente
cadastrada na Céamara Municipal de Tiangué ou nao cadastrada, gue atender a todas as
condicdes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior & data do recebimento das
propostas, observada a necessaria qualificag&o.

12.2. S6 podera apresentar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-se ou representar
qualquer empresa licitante no presente certame, representante legal habilitado, devendo apresentar
os seguintes documentos:

|- documento oficial de identidade; )

Il - PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO OU PARTICULAR (acompanhado com 0S
atos constitutivos da pessoa juridica, ata de sua eleicdo, contrato social. requerimento de
empresario individual, etc, nos quais estejam expressos poderes para o outorgante exercer
direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura). A procuragao deverd indicar
outorga de poderes para, na forma da lei, representar a licitante e praticar os atos a que sS€
destinam, interpor recursos administrativos, apresentar documentos de habilitagéo e proposta
de pregos, assinar ata € 03 demais fins pertinentes ao certame, em nome da licitante, poderes
para, na forma da lei, e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame, em nome da
licitante. OBS: ndo serao aceitas procuracoes (publicas ou particulares) com prazo de

validade acima de 01 (um) ano civil, a contar da data da sua emissao.

12.3. - Caso o representante seja socio da empresa licitante com poderes de representacao,
socio-gerente, diretor do licitante ou titular de firma individual, deverdo ser apresentados
juntamente com O documento de identidade, documentos gue comprovem tal condicéo (atos
constitutivos da pessoa juridica, ata de sua eleigdo, etc), nos quais estejam expressos seus.
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

12.4. Na ocasiéo da Habilitagdo, as microempresas € empresas de pequeno porte poderao Cq

participar desta licitagdo em condicdes diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar
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ne 123, de 14 de dezembro de 2008, devendo para isso, DECLARAR, para fins legais, sob-&s /\U}

penas da lei, que cumprem 0sS requisitos legais para qualificagao como microempresa ou “X"“
empresa de pequeno porte nas condicbes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 200\69.em :
especial quanto ao seu art. 3° QU apresentar a declaracdo expedida pela Junta Comercial fos: o 7
termos do art. 8° da IN 103/2007 do DNRC — Departamento Nacional de Registro no Comércio, ™

que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido nos seus artigos 42 a 49 e que néo se
enquadram nas situacoes relacionadas no §4° do artigo 3° da citada Lei complementar, sob pena

de assim nao fazer, ndo poder usufruir dos beneficios concedidos pela referida lei.

12.5. Devendo apresentar em anexo a esta declaragdo, prevista no item 2.2.4 a Certidao
Simplificada da Junta Comercial, com data nao superior a 30 (trinta) dias da data de abertura

do certame, da sede a pessoa juridica (quando se trata de ME e EPP).

12 6. Garantia nos termos do artigo 31, lll da Lei n° 8.666/93, no montante de R$ 1.178,66
(um mil cento € setenta e oito reais e sessenta e seis centavos), a ser realizada junto a
Camara do Municipio de Tiangua/CE.

12.6.1. A licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia: caug@o em
dinheiro, titulos da divida publica, seguro garantia ou por fianca bancaria;

12.6.2. Ao optar por caucéo em dinheiro, 0S interessados deveréo se dirigir 2 Unidade
Arrecadadora/T esouraria-Secretaria de Administracéo e Financas, situada na Rua Gestora, para
informacdes sobre a agéncia bancaria e conta corrente especifica para esta finalidade, e bem
como o DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal) em original ou recibo de caugdo emitido
pela Comissao de Licitacdo que deve ser apresentado junto com & documentacéo referente a
habilitagao;

12.6.3. Caso a modalidade de garantia recair em titulos da divida publica, estes deveréo vir
acompanhados de laudo de autenticidade e de laudo de valor atribuido aos titulos, com valores
atualizados expedidos pela Comisséo de Valores Imobiliarios do Banco Central do Brasil, ha no
maximo um ano, a ser contado do dia da abertura do certame;

12.6.4. Caso a modalidade de garantia escolhida seja a fianga bancaria, o licitante entregara o
documento original fomecido pela instituicdo que a concede, do qual devera obrigatoriamente
constar:

a) Beneficiario: CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA/CE.

b) Objeto: Garantia de Participacdo na TOMADA DE PRECOS N°
c) Valor: 1% (um por cento) do valor estimado.

d) Prazo de validade: 120 (cento e vinte) dias.

12.6.5. Caso a modalidade de garantia seja o0 Seguro Garantia, 0 licitante devera fazer a
comprovagao da apolice ou de documento habil expedido pela seguradora, cuja vigéncia sera
de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data do recebimento dos envelopes;
1266. A liberagéo de qualquer das garantias somente sera feita, para o(s) licitante(s)
inabilitado(s), apés concluida a fase de habilitacdo e, para demais, somente apds 0
encerramento de todo o processo licitatorio;

12.6.7. A garantia da proposta podera ser executada:

a) Se o licitante retirar sua proposta comercial durante o prazo de validade da mesma,

b) Se o licitante né&o firmar o contrato;

13. PRAZO DE EXECUGAOQ E DURAGAO DO CONTRATO

13.1. O prazo de execucado do(s) servico(s) objeto desta contratagéo se daré a partir da data da
assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2021, podendo ser prorrogado na forma da lei.

13.2. O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado

nos casos e formas previstos na Lei n¢ 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragbes posteriores. /
14. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO (W

14.1. As condigbes de pagamento estdo prevista no anexo da minuta do Termo de Contré,to\.'\
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15. DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E DO REGIME DE EXECUGAO
15.1. As condicdes de reajustamento contratual estéo prevista no anexo d r
Contrato. GO ..

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1- As sancdes administrativas estéo prevista no anexo da minuta do Termo de Contrato.

Hi

Tiangué/CE, 29 de julho de 2021.

JOSE CLAUDOHLEDER CARDOSO DE VASCONCELOS
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA

Y
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