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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA/PROJETO
BASICO
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CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA

- TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1.DO OBJETO: _
1.1. CONTRATACAO DE SERVIRGOS ESPECIALIZADOS EM AR®
ADMINISTRATIVO PARA AUXILIAR NAS AGCOES DE PLANEJAMENTOS,
DESPESAS E ORIENTACAO NOS PROCEDIMENTOSRELATIVOS AS CONTRATACOES DE

COMPRAS E SERVIRCOS PUBLICOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE TIANGU, de acordo
com o detalhamento abaixo.

2. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:
ITEM DESCRICAO UNID QTD
CONTRATAGCAO DE SERVIRCOS ESPECIALIZADOS EM
APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO PARA AUXILIAR NAS
1 ACOES DE PLANEJAMENTOS, FLUXO DAS DESPESAS E MES 11

ORIENTACAO NOS PROCEDIMENTOSRELATIVOS AS
CONTRATACOES DE COMPRAS E SERVIRGOS PUBLICOS
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE TIANGU.

3. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUCAOQ:

1) Assisténcia na sede do Municipio, com visitas semanais de técnicos em licitagcbes da empresa
para acompanhamento as atividades atinentes a licitagcdes e contratos publicos:

2) Auxilio e acompanhamento na classificacdo das modalidades de licitagdes. Trabalho
realizado junto aos gestores, ordenadores de despesas e secretarios municipais;

3) Assessoria e consultoria na elaboragéo de editais de licitagéo, incluso aqueles na modalidade
pregéo em suas formas eletronica e presencial, ou cartas convites, assim como minutas de
contratos administrativos especificos para cada objeto a ser contratado;

4) Orientacdo na elaboragdo de processos de dispensa e/ou inexigibilidade de licitagdo, de
acordo com a legislagéo vigente;

5) Acompanhamento das tarefas realizadas nas sessdes publicas de abertura dos processos
licitatérios pela comissédo de licitagéo e equipe de pregéo, presencial ou eletrdnico, na forma
da lei;

6) Auxilio e orientagéo técnica no acompanhamento a respostas as impugnacgdes aos editais de
licitacdo, bem como seus pedidos de esclarecimento; bem como nas respostas a recursos
administrativos interpostos;

7) Orientacdo técnica através de informativos e encaminhamento de modificagdes na legislagéo
relativa as licitagbes e contratos publicos em toda sua abrangéncia, através de oficio por
escrito;

8) Auxilio na elaboragéo de justificativas, esclarecimentos, informacgdes e/ou recursos perante
os orgéos fiscalizadores sejam eles o Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE), Tribunal
de Contas da Unido (TCU), Controladoria Geral da Unido (CGU), Camara Legislativa
Municipal, conforme o caso.

9) Disponibilizacdo de minutas e modelos personalizados e adequados a todas as modalidades
de licitagcdo, dispensa e/ou inexigibilidade, diretamente a comiss&o de licitacdo, de pregao,
aos gestores e agentes publicos responsaveis pela pratica de atos administrativos relativos a
licitagcdes e contratos;

10) Assessoria e acompanhamento na elaboracéo de termos aditivos com disponibilizacao (\
de modelos e minutas nos casos previstos nas leis de licitagbes vigente;

11)  Assessoria e acompanhamento com orientacdo técnica e disponibilizagéo de modelos e .
minutas de rescisdes contratuais que se fizerem necessarias ao cada caso concreto; Z

12) Orientagédo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos para alimentagao
informagdes no SIM — Sistemas de Informagdes Municipais do Tribupal de Contags do E
do Ceara (TCE); N\
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CAMARA MUNICIPAL DE TIANGUA

13)  Orientagdo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos pa %}/
informagées no Portal da Transparencna para atendimento a Lei n° 125 712
Acesso a Informagédo, com anexacéo de atos administrativos no site oficial* munncuplo \;»

14)  Orientagdo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos para amﬁeatagé‘b‘de
informagbes no Portal das Licitacdes do Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE,
conforme determina a Instrugcdo Normativa 04/2015 — TCE, através de consulta com
levantamento das licitagdes em situagdo de aberto e as que encontram-se fechadas neste
portal, para a devida comunicag¢éo aos agentes responsaveis;

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. A Contratagéo para o objeto em questédo encontra justificativa na necessidade de pessoal
técnico qualificado para as fung¢des atinentes as licitagées e contratos pulblicos junto a Camara
do Municipio de Tiangua, carecendo que se contrate servigos de assessoria, consultoria,
acompanhamento e apoio técnico as diversas equipes envolvidas no contexto objeto em tela,
para o completo atendimento a legislagdo em vigor, pertinente aos servigcos objeto citado e
especificado.

3.2. As crescentes mudancgas nas exigéncias legais, que ensejam praticas a cada dia mais
especificas e aprimoradas, principalmente aquelas mais enfatizadas e cobradas por 6rgéos de
fiscalizacdo e controle externo demandam qualificac&o técnica em constante aperfeicoamento
para acompanhar a evolugéo das responsabilidades que permeiam um setor publico, mormente
na area de licitacbes e contratos publicos.

3.3. Assim, entendendo que o Municipio nao dispde de equipe técnica devidamente qualificada,
carecendo de devido apoio técnico para assumir com éxito as atividades desta natureza, recorre-
se a terceirizacao destes servigos, por meio de procedimento onde se busque uma proposta que
melhor atenda as necessidades da administracdo municipal.

4. OBJETIVOS:
4.1. Fazer com que a Comissédo de Licitagdo e os agentes envolvidos no processo atuem de
forma coerente com a legislagdo atual;
4.2. Orientar os membros da comiss@o de licitagéo e de pregéo, nos atos de sua competéncia,
tornando-os capazes de decidir e responsabilizando-se pelos seus atos administrativos,
pautando pela legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e demais
principios correlatos inerentes as licitagcdes e contratos publicos;

~ 4.3. Aprimorar a atuagé@o dos gestores no que concerne a tomada de decisbes relativas as
modalidades de licitagdo, aplicagéo dos recursos, gerenciamento dos contratos administrativos,
para que suas contas sejam aprovadas pelos 6rgéos externos de fiscalizac¢&o;

5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

5.1 Disponibilizar os servigos de consultoria, assessoria e acompanhamento, nas instalagbes da
contratante e da contratada, sem limite de quantidade para realizagdo de consultas a serem

feitas por servidores do Municipio decorrentes de dlvidas suscitadas em face de fatos
supervenientes, devendo toda e qualquer orientacdo ser dada somente por profissionais
devidamente habilitados, e em observancia ao que prescreve o instrumento convocatorio/edital

€ Seus anexos.

5.2 Disponibilizar na prestagao dos servigos de “consultoria e assessoria’, somente profissionais q\

devidamente habilitados, com visitas semanais in loco (sede do Municipio) dos técnicos
responsaveis, com carga horaria de no minimo 08 (oito) horas, avocando para si todas as -

despesas decorrentes tais como (custo com méo de obra, transporte, alimentagéo/y =

hospedagem), isentando o Municipio de qualquer despesa adicional.

6. DA ESTIMATIVA DO VALOR:
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6.1 - Os valores globais estimados para estes servicos estdo em torno de éﬁ 1.
e Um Mil Seiscentos e Sessenta e Seis Reais e Sessenta e Seis Cenﬁ
as pesquisas de mercado realizadas.

6.2 — Unidade Gestora: Camara Municipal. ‘2,

7. DA MODALIDADE:
7.1. A modalidade adotada € a Tomada de Pregos, prevista no art. 22, inciso Il da lei 8.666/93.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
8.1. O Critério de Julgamento é o de MENOR PRECO, conforme art. 45, inciso | da lei 8.666/93.

9. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS:

9.1. A prestagéo dos servigos descritos neste TERMO DE REFERENCIA se dara diretamente
pela Contratada em suas dependéncias, e nas dependéncias da Contratante ou em outro local,
de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar
as condigdes imprescindiveis e especificas da execugdo dos servigos.

10. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:

Obriga-se a CONTRATADA a:

10.1.1 A futura Contratada devera prestar os servicos objeto desta licitacdo em conformidade
com o que prescreve as especificacées do instrumento convocatério/edital, em conformidade
ainda com o teor do anexo Il — Minuta do Instrumento Contratual e em observancia aos ditames
da Lei Federal n° 8.666/93, instrumentos estes que fazem parte integrante deste Termo de
Referéncia para todos os efeitos legais e de direito, independentemente de transcri¢éo.

10.1.2 Disponibilizar para a prestacdo dos servicos somente profissionais devidamente
qualificados para a prestacédo dos servigos objeto desta licitagdo, objetivando lograr éxito e
seguranca, avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar o Municipio de
eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial.

10.1.3 Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados
pelo Municipio.

10.1.4 Prestar de Consultoria e Assessoria em suas instalagées durante o expediente normal e
sem limite de consultas objetivando dirimir duvidas suscitadas por servidores da Camara
Municipal de Tiangua.

10.1.5 As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar
duvidas, poderdo ser efetuadas informalmente via telefone ou pessoalmente, ou através de e-
mails, ou correspondéncia durante o expediente normal de funcionamento do 6rgéo, sem limite
de quantidade.

10.1.6 Repassar em tempo habil ao Municipio informa¢des que julgar necessarias dentre elas
para providencias de pagamento de emolumentos ou taxas em tempo habil.

10.1.7 Independentemente da fiscalizagéo feita pela Contratante, a contratada é a unica e
exclusiva responsavel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em
decorréncia da execugdo dos servigos, sem quaisquer dnus para o Municipio Contratante.
10.1.8 Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitacdo, objeto de contrato, em conformidade
com o que prescreve o § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

10.1.9 A contratada se submete as obrigagdes quanto a propriedade, segurangas e sigilo de
informacodes prevista no Termo de Referéncia. {\

10.1.10 Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre
a prestacdo dos servicos contratados inclusive as contribuicées previdenciarias fiscais e
parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida

qualquer solidariedade da Camara Municipal de Tiangua por uais autuaghes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRA om referpé 7 @/
as suas obrigagdes, ndo se transfere a Camara Municipal de Tiangué; ¢
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10.1.11 Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagéo referenté‘rao pa m
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacnonadomo
CONTRATO

10.1.12 Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, prevnstag-r\aigonsg@,déygao
das Leis do Trabalho e legislagao pertinente;

10.2. Obriga-se a CONTRATANTE a:

10.2.1 Assegurar os recursos or¢camentarios e financeiros para custear o fornecimento dos
Servigos.

10.2.2 Acompanhar, controlar e avaliar os servigos prestados observando os padrbes de
qualidade, através da unidade responsavel pela gestdo do contrato.

10.2.3 Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacbes eventualmente necessarias a
prestacdo dos servigos.

10.2.4 Atestar as faturas e relatérios correspondentes a prestagdo de servigos, por intermédio
do servidor competente.

10.2.5 Efetuar o pagamento devido pela execugao dos servigos, no prazo estabelecido, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

11. DA SEGURANCA E DO SIGILO

11.1. ACONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutencéo e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes
existentes ou geradas durante a execugdo dos servigos, em conformidade com a legislacdo
vigente.

11.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informag¢des ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgag¢ao e/ou incorreta ou descuidada utilizag&o.

12. PRAZO DE EXECUGAO E DURAGAO DO CONTRATO

12.1. O prazo de execugao do(s) servico(s) objeto desta contratagéo se dara a partir da data da
assinatura do contrato pelo periodo de 12 (dez) meses, podendo ser prorrogado na forma da lei.
12.2. O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura, 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993
e alteragdes posteriores.

13. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
13.1. As condi¢des de pagamento estéo prevista no anexo da minuta do Termo de Contrato.

14. DO REAJUSTAMENTO DE PREGO E DO REGIME DE EXECUGAO
14.1. As condigbes de reajustamento contratual estéo prevista no anexo da minuta do Termo de
Contrato.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1- As san¢des administrativas estéo prevista no ane

da minuta do Termo de Contrato.

Tiangua/CE, 22 de janeiro de 2021.
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